Carretera 830 K.M. 4.3 Sector Los Sdnchez, Barrio Cerro Gordo, Bayamon, PR. 00956
P.O. Box 8833, Bayamdn, P.R. 00960-8833 m Teléfono: 787-998-2588; 939-416-2588
m Email: info@vpa.school

REGLAMENTO ESCOLAR

£

+
¥

VISUAL & PERFORMING ARTS
— GHRISTIAN SCHOOL—

Revision 7

Autorizado por el Departamento de Estado
Certificado de Registro de Educacion Bdsica A 14-121
en Cumplimiento ala Ley 212 del 12 de agosto de 2018
Departamento de la Familia Licencia 606



B
<!
0 \IP‘R
»
} KiIDD
J Visual and Performing Arts Christian School w z
VISUAL & PERFORMING ARTS VPA KiddoKidz Day Care

CHRISTIAN SCHOOL

PO BOX 8833 Bayamdn PR 00960-8833 m Teléfono: 787-998-2588; 939-416-2588 m Email: info@vpa.school

Notificacion de Politica:

Visual and Performing Arts Christian School y VPA KiddoKidz Day Care no discriminan por razén de raza,
color, ascendencia, origen nacional, sexo, orientacion sexual, estado civil, religion, edad, discapacidad,
identidad de género, resultados de pruebas genéticas o servicio en el militar en sus actividades, servicios

educativos y oportunidades de empleo.

La ensenanza provista estd basada en los principios de que Dios existe, Dios habla, Dios cred el universo y
Dios cred al hombre.
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CARTA DE LA JUNTA DIRECTIVA

Estimados Padres y Estudiantes:

Bienvenidos a la familia de “Visual and Performing Arts Christian School”; a la que le
llamamos VPA School. Como parte de los elementos de éxito en las relaciones humanas,
presentamos con claridad cudles son las expectativas y compromisos de nuestro colegio
mediante el Reglamento Escolar.

El Reglamento Escolar tiene como propdsito lograr una mejor comunicacion vy
entendimiento entre la administracion escolar, los estudiantes y los padres. Este documento
presenta las reglas, expectativas, procedimientos y ofra informacién que rigen a nuestra
institucion.

Expresamos nuestra disponibilidad en ofrecer informacidén y orientacion adicional para
aclarar cualquier duda concerniente al mismo. Este Reglamento estd sujeto a revision y se
notificard al personal escolar y a los padres acerca de los cambios realizados durante el ano
escolar de forma escrita.

A confinuacion, les presentamos en detalle las reglas, normas y procedimientos que
constituyen la operacion de Visual and Performing Arts Christian School.

Cordialmente,

ek Uy 401 )

Ketlin Marin Maldonado Keyla Marin Pinero
Presidente Vicepresidenta

Reglamento Escolar, Revision 7
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INTRODUCCION

Vision

Es nuestra vision desarrollar individuos sanos con identidad propia que se manifiesten como
personas emprendedoras e innovadoras para la transformacién de nuestra sociedad.
Mision

Es ser una organizacién educativa de base Cristo céntfrica con una cultura enfocada en el

desarrollo integral del individuo educdndolo en el tfrasfondo espiritual, emocional, académico,
y social.

Declaracion de Fe
Nuestra institucion adopta y sigue las siguientes creencias:
% Creemos en un solo Dios Soberano y Poderoso.
» Creemos en un Dios trino y eterno, el cual se revela a Si mismo como Padre, Hijo y
Espiritu Santo.Estos se distinguen, pero son indivisibles.

DS

7
0’0

Creemos en la Biblia, inspirada por el Espiritu Santo y actualizada a todos los

tiempos, como la base para sustentar la fe y para regir nuestra conducta.

% Creemos en Nuestro Senor Jesucristo, concebido por el Espiritu Santo, nacido de
una virgen, en su deidad y humanidad.

% Creemos en la divinidad, manifestacion presente y personal del Espiritu Santo.

*

% Creemos en la salvacion del hombre por gracia, a fravés del arrepentimiento y la fe
en el Senoriode Cristo, por su sacrificio en cruz para el perddn de pecados.

% Creemos en la creacion, tentacion y caida del hombre; y en la depravacion
espiritual e inhabilidad del hombre de obtener justicia por sus obras.
% Creemos en la muerte, la sepultura y en la resurreccion fisica de Cristo de entre los
muertos.
% Creemos enlavida eterna para el creyente en JesUs y castigo eterno para el incrédulo.
Filosofia Educativa
Cada nino que llega a nuestra institucidon es un individuo Unico con singularidades en su

cardcter, capacidades, entorno familiar, social, entre otros. Por esto, el proceso educativo
contempla:

e desarrollo de principios biblicos

e formacion del cardcter

e inmersién dual al idioma inglés

e proceso educativo que impulsa la autonomia con apoyo docente

Reglamento Escolar, Revision 7
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e estrategias educativas que responden a diferentes perfiles de aprendizaje

Nuestro enfoque como escuela es reforzar el SER a través del desarrollo de los valores
cristianos y MAXIMIZAR la creatividad y disciplina utilizando las Bellas Artes como medio de
expresion artistica. Los servicios educativos que ofrece VPA Christian School incluye lo siguiente:

< Ensenanza de valores nos enfocamos en reforzar el SER; “Ellos no asisten a la escuela para
lograr ser alguien en la vida, si N0 que ya son y vienen a aprender para maximizar esas
capacidades”. Construiremos unas bases de ética y respeto donde cada individuo es
amado, aceptado y retado a la excelencia. El estudiante podrd “DESCUBRIR su
singularidad”

< Especializacion en bellas artes donde cada estudiante podrd educarse en las dreas de
musica, canto, teatro y/o artes visuales. El estudiante podrd “EXPRESAR su singularidad”

% Un sistema de aprendizaje donde cada estudiante debe cumplir como minimo las metas
de su grado. El aprendizaje es basado en el dominio del contenido y en el proceso se
desarrollan habilidades de pensamiento critico. El alumno es colocado en un NIVEL donde
pueda ejecutar satisfactoriamente. Cada educando aprende a establecer METAS
razonables mientras recibe MOTIVACION en el proceso. El aprendizaje de cada alumno es
MEDIDO progresivamente; y cada estudiante es RECOMPENSADO por sus logros. El
estudiante podrd “MAXIMIZAR su singularidad mientras desarrolla su naturaleza creativa.

Ubicacion y Facilidades Fisicas

Estamos localizados en las facilidades del Ministerio CIMA (Centro Internacional Misionero de
Adoracion, el cual se encuentra ubicado en el Sector Los S&nchez Intersecciéon Las Guabas del
Barrio Cerro Gordo de Bayamon.

Organizaciéon y Administracion

El personal directivo y administrativo de la institucidn es uno amoroso, dedicado vy
comprometido con la excelencia, el desarrollo de los ninos y el servicio a Dios. Ademds, el
personal estd cudlificado y capacitado para ejercer las labores que le competen y cuentan
con todos los requisitos establecidos asegurando una ensenanza de excelencia 'y un ambiente
seguro.
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Glorimar Correa
Junta Directiva representada por

Keyla Marin Directora Escolar

Direccién y Gestidn Escolar

Las operaciones de Visual and Performing Arts Christian School serdn dirigidas por la
Junta Administrativa de VPA Christian School y su representante, la Vice-Presidenta, quien
ejerce la autoridad mdxima. La Junta Administrativa, establecen la Visién, Mision,
Declaracién de Fe y Filosofia Educativa por las que se rige la institucion y todo su personal.

Keyla Marin y en consulta con el Director Escolar es quien nombra, escoge y emplea
a todo el personal; crea, ejecuta y supervisa el cumplimiento de la politica, reglamentos,
normas, y objetivos de la institucion. Keyla Marin tfrabaja en intima cooperacién con el
Director Escolary con los demds miembros de la comunidad escolar por el cumplimiento
de la Vision, Mision, Declaracion de fe, Filosofia Educativa y objetivos de la institucion.

El Director Escolar es quien ejecuta y supervisa el cumplimiento de la filosofia educativa
en alineamiento con la visidon, misién, filosofia educativa, politicas, reglamentos, normas,
y objetivos de la institucion.

Objetivos del Servicio

Los objetivos de los servicios que se ofrecen en nuestra institucion estan dirigidos:
A que el alumno obfenga:

1. Seguridad, proteccién y amor.

Fundamentos necesarios para un crecimiento saludable y exitoso.
Desarrollo espiritual, emocional, fisico, social e intelectual.
Una educacién basada en fundamentos biblicos.
Conocimiento en el drea de las artes, musica, y teatro, segun aplique.
Habilidad para ser mds productivo en el mundo por medio de una ensenanza bilingUe
(Espanol e Inglés).

ok N

A que los padres:
1. Seintegren en un sélo equipo junto con los maestros y administracién.

Reglamento Escolar, Revision 7
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2. Fomenten el cuidado y desarrollo del menor.

El maestro deberd utilizar las siguientes cinco leyes bdsicas de aprendizaje:
e Elnino(a) es colocado en un NIVEL donde pueda ejecutar satisfactoriomente
¢ Elnino(a) se establece metas razonables y apropiadas.
e Elnino(a) se divierte, recibe motivacion y logra control mediante direccién y disciplina.
e El aprendizaje del nino se evaluard asegurando el dominio de las destrezas.
e El aprendizaje del nino(a) es reconocido y premiado.

Tipo de Nifos que Atenderd

VPA KiddoKidz ofrece servicios a estudiantes preescolares (3 a 4 anos 11 meses) y VPA
Christian School ofrece servicio a estudiantes de nivel elemental e intermedio (hasta octavo
grado).

REQUISITOS DE ADMISION

La administracion recibird y evaluard todas las solicitudes de admision obtenidas siguiendo
los procesos establecidos. Todo estudiante deberd completar una solicitud de admision, pagar
matricula, entregar los documentos requeridos y cumplir con los requisitos establecidos. En el
caso de ser necesario la institucion podrd solicitar evaluaciones como, pero sin limitarse a, un
examen psicométrico o psicoeducativo del menor para completar el proceso de admisién.

Para solicitar admision para los niveles preescolares y kindergarten el menor debe cumplir
con la edad establecida por nivel por la institucion:

e PrePreEscolar: 3 anos cumplidos en o antes del 30 de agosto del ano escolar en curso.
Preescolar: 4 anos cumplidos en o antes del 31 de diciembre del ano escolar en curso.
o Soélo se admitirdn estudiantes que dominen el proceso de uso del bano y de
alimentacion independiente.
¢ Kindergarten: 5 anos cumplidos en o antes del 31 de diciembre del ano escolar en
Curso.

Separacién de Espacio

Los espacios, de estar disponibles, podrdn reservarse realizando un adelanto de un 10% de
la matricula y completando el documento de “Separaciéon de Espacio”. El pago por concepto
de separacion de espacio no se rembolsard bajo ningun otro concepto, tampoco es
transferible a ofro nino(a), y fampoco es aplicable a otros pagos.

El término de tiempo de la separacion de espacio serd hasta la primera semana del mes
de agosto del aino escolar en curso. Usted deberd haber entregado toda la documentacion
requerida antes del inicio del curso escolar. Luego de este tiempo, el espacio que se habia
reservado quedard liberado y la institucion estd en todo su derecho para matricular al siguiente
nino (a) interesado.
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Matricula

Para realizar el proceso de matricula la persona que va a solicitar admision del menor debe
ser el padre, madre o tutor legal del nifo (a). No se procesardn solicitudes de admision por
personas que no tengan la custodia legal del menor.
Todas las solicitudes deben venir acompanadas de los siguientes documentos de admision:

Certificado Médico (Completado por el pediatra del menor)

Formulario PVAC-3 (Certificado de Vacunas) u Hoja de Exencion para Vacunar Por
Razones Médicas o Religiosas Certificacion Médica/Declaraciéon Jurada

Seguro Social y Certificado de Nacimiento!

Visa y/o Tarjeta de Residencia Permanente del Padre y del Estudiante.2

Copia de la Tarjeta del Plan Médico

Certificacion Médica para Dieta Especial (cuando aplique)

Recibo de Agua o Luz del Encargado

Otros documentos segun sean solicitados

Deberdn completar los siguientes documentos:

Hoja de Métodos y Horas de Alimentacion (Si Aplica)

Autorizaciones:

Autorizacion para Ofrecer Servicios Médicos de Emergencia
Autorizaciones Generales

Permiso para Uso de Fotografias

Hoja Informativa de Educacién Especial

Autorizacién de Recogido

(No se entregardn estudiantes a jovenes menores de 18 anos de edad)
o Oftros documentos segun sean solicitados

o O O O

Nota: Los siguientes documentos deberdn entregarse si aplica:

Examen Psicométrico o Psicoeducativo

Examen Visual y Auditivo

Certificacion de Salud Oral

Certificado de Vacunacion COVID

Otros documentos segun sean solicitados

Plan de Intervencion Estudiantes con Asma

Plan de Manejo Médico de Diabetes

Recomendaciones de psicélogo, terapeutas y/o algin otro profesional de la salud el
cual atienda al menor y haya realizado recomendaciones a la escuela.

! De acuerdo a la Ley 186 del 1de septiembre de 2006 la institucién no se queda con copia de estos documentos solo se utilizan para validar la
informacién del menor.

2 Aplica solo a solicitantes que no son ciudadanos americanos.

Reglamento Escolar, Revision 7
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e Enlos casos de estudiantes de Educacion Especial el encargado debe notfificarlo en la
solicitud de admision o tan pronto el mismo sea identificado. Es obligacion del
encargado entregar copia del Plan Individualizado del Estudiante (PEl) al momento de
completar la solicitud de admision.

Toda admision estard condicionada a:

¢ Disponibilidad de espacio en el nivel que solicita.

e Haber efectuado el pago de matricula de acuerdo con las fechas establecidas en el
acuerdo de pago.

e Estarlibre de deudas en la division de finanzas.

o Gestion de entrega de todos los documentos del expediente. El estudiante de Segundo
a nivel intermedio obtenga un desempeno satisfactorio en la evaluacién diagndstica
administrada por “El Colegio”.

e Esresponsabilidad de los padres o tutores notificar con antelacién cualquier diagndstico
médico, condicién de salud o situacidon especial que pueda afectar el proceso
educativo del estudiante, presentando la documentacion correspondiente. La escuela
evaluard esta informacién con el fin de establecer si nuestra institucion es el entorno
adecuado para atender las necesidades del estudiante y definir los apoyos requeridos
durante el proceso de admision.

Se considera un estudiante oficialmente matriculado cuando haya cumplido con los
requisitos antes expuestos. Se admitirdn estudiantes de agosto a diciembre del ano escolar en
curso mientras haya espacios disponibles, se podrdn realizar excepciones para admitir
estudiantes en el segundo semestre escolar siempre y cuando las calificaciones de la escuela
de procedencia sean promedio de A, B, o C.

A. Certificado de Salud y Vacunas

El encargado del nino(a) serd responsable de entregar y renovar anualmente todos los
requisitos y formularios relacionados a la salud del nino(a) a la fecha indicada, de lo confrario,
el nino no podrd asistir a la institucion. El Departamento de la Familia requiere que estos
documentos se mantengan actualizados, estos realizan auditorias regularmente a la institucion
y requieren que los mismos se mantengan vigentes.

La Ley NUm. 25 del 25 de septiembre de 1983 (Inmunizaciones Compulsorias a los Nifnos
Preescolares y Estudiantes en el Estado Libre Asociado de Puerto Rico) establece que todo
encargado que no cumpla con las disposiciones de dicha ley o que suministre informacion
falsa a la institucion serd culpable de delito menos grave y serd sancionado con pena de
reclusion que no excederd de seis (6) meses o multa que no excederd de quinientos (500)
ddélares o ambas penas a discrecién del Tribunal.

En adicién, se podrd dar de baja administrativa a aquellos estudiantes que no cuenten con
la documentacion de salud actualizada. Esto no lo exime del compromiso del pago fotal de la
maftricula.

Reglamento Escolar, Revision 7
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Los formularios y documentos de salud requeridos son los siguientes:

e Certificado o Examen Médico

e Certificado de Salud Oral (varia por nivel)

e Copia de la Tarjeta del Plan Médico

e Formulario PVAC-3 (Certificado de Vacunas)

e Certificado de Vacunacion COVID

e Formulario de Exencidon de Vacunar por Razones Médica o Religiosa (Certificacion

Médica/Declaracién Jurada)- Requerida por el Departamento de Salud.

e Hoja de Autorizacion para Ofrecer Servicios Médicos de Emergencia

e Plan de Intervencién Estudiantes con Asma (Segun aplique)

e Plan de Manejo Médico de Diabetes (Segun aplique)

B. Autorizacion de los Padres Para Prestar Servicios de Emergencia

El padre, madre o encargado deberd completar, firmar y entregar la hoja de Autorizacion
para Ofrecer Servicios Médicos de Emergencia para referir al nino a tratamiento de
emergencia, cuando la situacién lo amerite (por ejemplo: llevarlo a un hospital).

El padre deberd autorizar a nuestro personal a brindarle los primeros auxilios necesarios en
el caso de ocurrir un accidente o enfermedad repentina. Lo ocurrido comunicado a los padres
y las medidas que se tomaron. En el caso de un accidente mds serio el equipo de VPA
procederd de la siguiente forma (segin aplique de acuerdo con el cuadro que presente el
menor):

»  Brindaremos primeros auxilios al menor.

* Llamaremos a la linea de emergencias 911.

» Localizar al padre, madre o encargado.

=  De ser necesario, lamaremos al pediatra del menor.

* De noresolverse la situacion, pediremos a los paramédicos que transporten al menor
al hospital mds cercano.

La institucion cuenta con un seguro escolar el cual cubre al alumno de forma suplementaria
en accidentes ocurridos durante horas de clases y/o actividades extracurriculares autorizadas
por la institucion. El seguro escolar evaluard las reclamaciones y los pagos correspondientes de
acuerdo con los términos y condiciones de la pdliza. De ocurrir algun accidente la institucion
le entregard una Hoja de Aviso de Accidente que debe ser completada por el médico que lo
atendié. Una vez completada por el médico usted fiene que regresar dicho reporte a la
institucion para hacerlo llegar a la agencia, la cual se comunicard con usted para contfinuar el
proceso. La reclamacion se activard formalmente una vez se envie el documento de Aviso de
Accidente a la agencia aseguradora, y usted envie evidencia de gastos médicos. En el caso
de denegacién de servicios por su plan primario, usted deberd someter evidencia de la
denegacion y cumplir con los requisitos de la agencia aseguradora.

Reglamento Escolar, Revision 7
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Nota: Toda reclamacion deberd someterse al seguro escolar. De la agencia aseguradora
determinar que no existe causa para su reclamacion, Visual and Performing Arts Christian
School no se hard responsable de los costos no cubiertos.

Incidentes:

En el caso de ocurrir algun incidente se le podrd informar mediante llamada telefénica,
notificacion del maestro, y/o por medio de la Hoja de Notificacion de Incidente. Usted deberd
firmar o responder como recibido, y quedarse con copia como evidencia en sus archivos. Si
usted tiene alguna duda o pregunta sobre lo ocurrido deberd presentarlas a la Administracion
para poder responderlas, y de ser necesario, coordinar una reunion.

C. EDUCACION ESPECIAL
En Visual and Performing Arts Christian School y VPA KiddoKidz, es nuestro deber mantener a
todas las familias debidamente informadas. Por esta razén, deseamos notificar lo siguiente:
Nuestra institucidn es una escuela de corriente regular, disenada para atender un mdximo
de veinte (20) estudiantes por saldn. Aunque no ofrecemos servicios especializados de
educacion especial, contamos con un sistemma mediante el cual los padres, madres o
encargados pueden informar y solicitar acomodos razonables recomendados para el menor.
Esto nos permite atender, dentro de nuestras capacidades, aquellas necesidades que puedan
manejarse en un entorno de corriente regular.
Todo estudiante con un Programa Educativo Individualizado (PEl) deberd presentar evidencia
escrita que indique que el menor puede integrarse y trabajar en una instituciéon de corriente
regular. Es responsabilidad del padre, madre o encargado:
e Presentar el PEl actualizado.
e Solicitar formalmente los acomodos razonables mediante el Proceso de Solicitud de
Acomodo Razonable.
e He de asegurar que todos los servicios estipulados en el PEI sean provistos al menor, ya
sea de forma privada o externa a la institucion.
e Cumplir con cualqguier ofra responsabilidad asignada en el PEl para garantizar el
bienestar y progreso del estudiante.
Es importante destacar que la solicitud de acomodos razonables no constituye un compromiso
de servicio por parte de la institucion, sino que se evaluard para determinar su viabilidad dentro
del marco de una escuela de corriente regular.
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PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE ADMISION

Se les explicard a los padres nuestro sistema de ensenanza.
Se determinard el nivel académico del estudiante segun su edad o su nivel académico
anteriormente aprobado.
Se completard la Hoja de Separacion de Espacio.
Realizard el pago por concepto de la separacion de espacio.
Se realizard la orden de uniformes y orden de libros.
En los ninos de segundo a nivel intermedio se administrard un examen diagndstico. Es
requisito para todo estudiante de nuevo ingreso, tomar el examen diagndstico. El costo
del examen estd establecido en el “Resumen de Costos” para el ano en curso. Se
requiere que se pague antes de tomar el mismo. Esta partida no serd reembolsable.

o Se discutirdn los resultados del examen diagndstico brevemente al finalizar el

mismo.

Se evaluard la separacion de espacio, de determinarse afirmativo se procederd a
aceptar la solicitud. El encargado deberd completar la solicitud de admisidon enviada
de forma electronica.
Se redlizard el procedimiento administrativo para asignacion de usuario y asignacion de
clases.
El encargado enfregard toda la documentacion de admision solicitada a través de la
plataforma correspondiente.
La Lista de Materiales, Calendario de Pagos, Lista de Libros estardn disponibles en la
pdgina web del colegio.
Se realizard el pago requerido por concepto de matricula en el tiempo estipulado.
Se pagard la mensualidad del mes de agosto y asistird a la reunion de padres.

HORARIO

VPA School ofrecerd servicios de lunes a viernes desde las 6:40 a.m. hasta las 6:20 p.m.
dirigido al desarrollo éptimo integral del estudiante.

Horario de Oficina  8:30 a.m. 11:00 a.m.; 1:00 p.m. a 2:40 p.m.; 3:30 p.m.-4:00 p.m.

Horario Académico (Pre-Escolar a Kindergarten) 7:55 a.m. - 3:00 p.m.
Horario Académico (Elemental e Intermedio) 7:55 a.m.-3:20 p.m.
Horario Extendido 3:40 p.m. - 6:20 p.m.

Al brindarles el servicio de Cuido en la manana, el horario de entrada se hace flexible y
adaptable a las necesidades de cada familia. Sin embargo, los padres y encargados se
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comprometen arespetar el horario académico y el horario de salida que se haya determinado
en el momento de inscripcidén del menor. Liegar después de las 8:00 a.m., segun el reloj de la
institucion VPA School, se considera una tardanza.

Estd prohibido que los padres pasen a las dreas o permanezcan dentro de la institucion sin
previa autorizacion del personal administrativo. Toda persona deberd registrarse a la entrada
y salida en la oficina escolar antes de pasar a cualquier drea de la institucion. Se podrd requerir
identificacién con foto si se entiende pertinente.

PROCEDIMIENTO PARA ENTREGAR Y RECOGER A LOS ALUMNOS

Entrada:

Todos los dias se recibird al alumno y se le realizard una revision escolar donde se
determinard si el alumno puede permanecer en Ias instalaciones o debe regresar a su casa ya
que presenta “Indicadores de Regreso a Casa”. En el caso de que el alumno presente algin
indicador o algun sinfoma en el transcurso del dia que ameriten regreso a casa, se le nofificard
al encargado. En caso de sinftomas relacionados al COVID-19 u otra enfermedad contagiosa,
se seguird el procedimiento establecido de acuerdo con “PLAN DE ACCION ANTE EL COVID-
19" y/o comunicados al referente vigentes al momento de presentarse el sinfoma.

1. Habrd personal disponible sin costo adicional para cuidar a los ninos durante el periodo

de 6:40 a.m. a 7:55 a.m.

2. El desayuno se sirve desde las 7:15 a.m. hasta las 7:50 a.m.

3. De llegar después de las 7:50 a.m., el nino debe haber desayunado. De llegar después
dela 11:00 a.m. (Preescolary Kinder), 12:00 p.m. (Primero a nivel intermedio) debe haber
almorzado. No se les garantizard alimentos a los ninos(as) que lleguen después del
horario establecido para tomar alimentos.

4. Procedimiento de Entrada por Nivel:

Uso del Redondel:

El redondel tiene como fin el flujo continuo de carros, por lo cual no deberd
estacionar por més de dos minutos el auto en el redondel para dejar al menor. El
automovil no deberd quedarse estacionado en el redondel sin supervision. Le solicitamos
que evite estacionarse en el drea del redondel o en los bordes cercanos al mismo. El
estacionamiento en azul es sélo para personas autorizadas por ley para su uso. De
observar el carro estacionado fuera de las dreas permitidas se le podrd dar una
advertencia verbal o escrita en la primera ocasiéon, en la segunda ocasion se le podrda
solicitar una reuniéon y en la tercera ocasién en adelante el colegio podrd cobrarle un
cargo de $5.00 ddlares por cada vez que deje el automovil estacionado sin supervision
en el drea anteriormente mencionada.
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No se permite que los encargados permanezcan en los pasillos, lobby, salones,
comedor escolar, saldon de actos u otras dreas de la institucion sin la autorizacion de la
Administracion.

Nota: De surgir una situacion, requerimiento de ley, recomendacién de agencias
gubernamentales, parte de algin protocolo y/o plan de accidn, se podrd limitar la
entrada a las facilidades permitiéndole el acceso a las facilidades exclusivamente a
estudiantes, empleados y personal de emergencias.

Les recordamos que si usted desea dialogar con el maestro de su hijo (a),
administracion y/o algin otro personal escolar, usted deberd solicitar una cita a través
de la plataforma digital provista y/o llamada telefénica a la oficina escolar. Durante el
periodo de entrega no se atenderdn gestiones de oficina.

Salida:

Los padres y encargados se comprometerdn a respetar el horario de salida establecido.
Solamente podrdn recoger al nino las personas debidamente autorizadas. En caso de que una
persona no autorizada pretenda recoger al nino(a), se requiere autorizacion previa. Para esta
autorizacién, el encargado deberd comunicarse con la institucion indicando el periodo por el
cual se autoriza a esta persona a recoger al menor y un niUmero de identificacion. La persona
que recogerd al menor debe presentar, al momento de llegar, la identificacién con foto
especificada por el encargado.

HORARIO NIVELES PROCESO LUGAR
Antes de las 2:40 p.m. | Todos Notificacion previa a oficina | Puerta principal
y completar el documento (ubicada cerca del
correspondiente gazebo)

2:45p.m. a 3:20 p.m. | Preescolary | “Pick-Up Flow” “lobby” con | Entrega al vehiculo

Kinder prioridad hasta las 3:20 p.m. | en la rotonda.
3:20 p.m.a 3:40 p.m. | Primeroa “Pick-Up Flow” “lobby” Entrega al vehiculo
octavo en la rotonda.
3:40 p.m. a 6:20 p.m. | Todos Entrega en la puerta Salida principal
(ouerta del drea de
comedor)
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En el caso en que recoja al estudiante tarde y no esté matriculado en el horario extendido, se
cobrard $20.00 ddlares de recargo al pasar un minuto de cada hora adicional que el nino(a)
permanezca en la institucion a partir de las 3:41 p.m. (hora oficial en la institucion). Usted
recibird una factura por concepto de recoger tarde al menor. Dicha factura deberd pagarse
en un término de cinco dias laborables.

Importante: Recuerde llevar todas sus pertenencias del menor. Al finalizar la semana debe
llevar su colchdn de descanso para lavarlo y regresarlo el lunes nuevamente.

1. “Pick-Up Flow” (Hora de Salida 3:20 p.m.) -Ver diagrama
Se le dard prioridad a los niveles de Preescolar y Kindergarten que no tengan hermanos
en otros niveles. Siempre deje las intersecciones libres. Pare en las senales que asi lo
indican.

a. La persona que recoge al menor va a entrar con su vehiculo por el portén
principal y va a subir a mano derecha tomando la “Carretera Las Palmas”. Al
final de la carretera doblar a mano izquierda.

b. Siguiendo las senales en el suelo (como se muestra en el diagrama), usted va
a continuar su marcha a la siguiente drea de espera.

c. Cuando haya espacio, procurando no obstruir el trdnsito vehicular, usted
podrd continuar su marcha en direccion al redondel.

d. Manténgase dentro del vehiculo y alerta a las instrucciones del personal
asignado a la enfrega.

e. Seardpido y diligente en el proceso. Deseamos respetar su tiempo y el de los
demdas.
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2. Horario Extendido (Horario 3:35 p.m. a 6:20 p.m.)
Si el menor estd matriculado en horario extendido su hora de salida es a las 6:20

p.m. Usted podrd recoger al menor a la hora que usted desee antes de las 6:20p.m.
Tenga en cuenta que, en el caso de los estudiantes de Elemental e Intermedia, si estos
tienen asignaciones cabe la posibilidad de que ain no haya terminado sus tareas y es
responsabilidad del encargado asegurarse de que el menor complete las mismas.
Aplican cargos adicionales si usted recoge al menor pasadas las 6:21 p.m. (hora
oficial en la institucion). Luego de las 6:21p.m. (Hora oficial de la institucién) se cobrard
$20 al pasar un minuto de cada hora (gj. 6:21p.m., 7:21p.m.). Los viernes se aplicard un
cargo de $20.00 por cada treinta (30) minutos.® Usted recibird una factura por concepto
de recoger tarde al menor. Dicha factura deberd pagarse en un término de cinco dias

laborables.
i. Recoger al menor luego de las 6:30 p.m. (Puertas Cierran a las 6:31 p.m.)
1. Aplicardn los recargos anteriormente mencionados.
2. Se considera un patréon de tardanza cuatro (4) tardanza o mds en

un mes. En este caso, la administracion de VPA Christian School

3 Aplica solo a alumnos que estén matriculados en horario extendido.
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podrd citar a los encargados del menor para evaluar la situacion y
determinar la accién a seguirr.

3. Si continta este patron luego de haber dialogado con los padres,
VPA School se reserva el derecho de aceptar o denegar la
matricula para el proximo curso escolar.

Se prohibe, durante el horario de entrada y salida, tocar bocina en las inmediaciones de la
institucion.

Toda persona autorizada a recoger al menor debe estar debidamente orientada sobre
el proceso de entregar y recoger al estudiante. Es deber del encargado, padre o madre del
estudiante orientar debidamente a las personas autorizadas sobre el proceso y las normas a la
hora de entregar y recoger.

ASISTENCIA

1. Asistencia Obligatoria, Recoger al Menor Antes de la Hora de Salida, Ausencias y

Tardanzas

Segun el Artficulo 1.03 inciso (a) de la Ley 149- Ley Orgdnica del Departamento de
Educaciéon de Puerto Rico del 1999, segun enmendada, establece que “la asistencia a las
escuelas serd obligatoria para todo nino entre cinco (5) y dieciocho (18) anos de edad,
excepto los estudiantes de alto rendimiento académico y los que estén matriculados en
algun programa de educacion secundaria para adultos u otros programas que los preparen
para ser readmitidos en las escuelas regulares diurnas y que hayan tomado el examen de
equivalencia de escuela superior.”

i.  Recoger al Menor antes de la Hora de Salida

Todo estudiante deberd permanecer en la institucidn durante el horario escolar. Estd
prohibido que estos salgan de la institucidn durante el horario escolar sin la previa
autorizacién del encargado y/o la supervision de un maestro. Si el encargado necesitase
buscar al menor antes de la hora de salida, este deberd completar una hoja de excusa y
entregarla en la oficina para autorizar la salida del menor. El encargado deberd
permanecer en la oficina en lo que el personal escolar busca al menor al saldén. No se
permitird que el encargado pase al drea de los salones u ofras dreas del edificio a buscar al
menor, d menos que este se encuentre indispuesto y se solicitase la ayuda del encargado.

ii. Ausencias y Tardanzas

La Ley Orgdanica del Departamento de Educacioén en el Arficulo 1.03 inciso C establece

que “todo padre, tutor o persona encargada de un estudiante que alentase, permitiese o
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tolerase la ausencia de éste ala escuela, o que descuidase su obligacién de velar que asista
a la misma incurrird en un delito grave de cuarto grado y serd sancionado con una multa
de cinco mil ($5,000.00) ddélares o una reclusion de un (1) ano, o ambas penas a discrecion
del Tribunal. Incurrird también en una falta administrativa que podria conllevar la
cancelacion de beneficios al amparo del Programa de Asistencia Nutricional, de Programas
de Vivienda PUblica y de Programas de Vivienda con Subsidio.”

a. Tipo de Ausencia:

Ausencias injustificadas: cuando el estudiante se ausenta a la
escuela o actividad escolar sin una razén justificada, y que el
encargado no justificd la ausencia dentro de los cinco dias
posteriores de la ausencia.

Ausencias con regularidad: cuando el estudiante se ausenta a la
escuela o actividad escolar por mds de dos (2) dias en una semana
sin que estos dias sean consecutivos.

Ausencias y fardanzas justificadas: ausencia del menor por motivos
de salud, vista judicial o administrativa, muerte de algin pariente de
cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad,
emergencia en el hogar, siempre y cuando no sean recurrentes.

b. Procedimiento Para la Notificacidon de Ausencias o Tardanzas

El estudiante deberd presentar una Hoja de Notificaciéon de
Ausencia que justifique la ausencia o una Excusa que justifique la
tardanza. El caso que la tardanza o ausencia con justa causa
ocurra en tres (3) o mds ocasiones durante un mes escolar por un
término de tres (3) o mdas meses consecutivos estas se convertirdn
en sospechosas.

La Asistencia irregular traerd como consecuencia un referido a la oficina del director o
al Departamento de la Familia para una Revisidon de Asistencia. La institucion estd en la
libertad de informar en cualgquier momento la irregularidad en la asistencia, patrones de
tardanza o sospechas de maltrato de estudiantes a las agencias pertinentes sin la previa

autorizaciéon del padre, madre o encargado.

PAGOS

Pagos Mensuales y Condiciones
Los costos establecidos para el ano escolar se documentardn mediante el “Resumen de
costos”- Hoja de Costos Generales.
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El “Resumen de Costos” se mantendran con la informaciéon del estudiante como
referencia de los acuerdos llegados en cuanto a los costos de los servicios con el encargado
del menor. Su factura mensual bdsica detallard lo siguiente: matricula (de acogerse al plan de
pago mensual), mensualidad, servicio de alimentos, horario extendido, descuentos aplicados
y/o recargos por atraso en el pago de la factura mensual. Esta factura mensual bdsica deberd
pagarse en su totalidad en o antes del dia 5 del mes. En el caso que el dia 5 sea fin de semana
o feriado se extenderd la fecha hasta el proximo dia laborable. Usted podrd recibir facturas
por otros conceptos como, por ejemplo, pero sin limitarse a: cuota de navidad, dia de juegos,
dia de logros, libros, matricula en tres plazos, uniformes, recargo por recoger tarde al menor u
otro. El pago de dichas facturas deberd realizarse en el dia estipulado en la factura.

Si usted desea solicitar un cambio en los servicios solicitados usted deberd notificarlo
por escrito a la administraciéon con al menos cinco dias antes de la efectividad de la factura
del mes.

Esta factura bdsica sera facturada todos los meses del ano escolar hasta tanto haya una
baja sometida y firmada por la administracion.

Se considera un mes completo, aunque el menor haya asistido un solo dia. Aunque el
menor se haya ausentado, el padre es responsable de pagar a tiempo para asi evitar cargos
por demora.

No se descuentan de la mensualidad las ausencias por enfermedad, vacaciones, dias
considerados como receso académico, o dias feriados.

Pagos de Matricula

La institucidon cobrard una matricula anual. Usted tendrd la opcidn de acogerse a un
plan de pago al momento de la separacion de espacio. Se cobrard un cargo por el
financiamiento mensual de la de la matricula, el cual estard detallado en la hoja “Resumen de
Costos”. De incumplir con los términos y condiciones del plan de pago, podria perder el
beneficio de pagar la matricula a plazo para anos escolares futuros. Ningun tipo de baja le
exime de cumplir con el pago total de la matricula.

1. El saldo total de la matricula debe efectuarse en o antes del dia que estipula el
calendario de pago y este reglamento.
a. Tres plazos:

El realizar el pago después de la fecha acordada conlleva un cargo de
$15.00 ddlares.

b. Plazos Mensuales:

Estos estardn registrados en su factura mensual bdsica y usted tendrd hasta
el dia cinco (5) de cada mes para pagar la misma. De ser fin de semana o dia
feriado se mueve al proximo dia laboral. Luego de esta fecha aplican los cargos
que se detallan en la seccidén de Pagos en Atraso.
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Usted podrd desistir del plan de pago mensual mediante el saldo total de
la maftricula. Una vez salde la matricula, se eliminard el cargo por concepto de
matricula y los cargos por financiamiento de toda Factura Bdsica Mensual
restante.

2. Reembolso:

La separaciéon de espacio (o depdsito de matricula) no se devuelve ni se
transfiere bajo ningun concepto. Tampoco es aplicable a otros pagos ni son
transferibles a otro estudiante. Las condiciones de reembolso del pago de la
matricula corresponden solamente a las matriculas pagadas en su totalidad al
inicio del semestre escolar y no aquellas matriculas pagadas a plazo. Se
devolvera el 50% de la matricula pagada a inicio del semestre escolar hasta la
segunda semana de agosto.4

Servicio de Alimentos

Lainstitucion cuenta con un menu certificado por un nutricionista, y se sirven las medidas
indicadas por este de acuerdo con las necesidades nutricionales segun la edad del menor.
Los costos correspondientes a los servicios de alimentos estardn detallados en la hoja "Resumen
de Costos’.

Entienda que la institucidn cobra por servicio, aungque el menor no haya consumido los
alimentos. El personal pondrd esfuerzo para que el menor consuma su comida, pero no
obligard al menor a comer. Del menor repetir el servicio se le cobrard por bandeja adicional
como un servicio diario. Dicho costo serd segun establecido en la hoja "Resumen de Costos ™.

Nota: El colegio podrd solicitarles a los encargados que proporcionen un envase y cubiertos
para servirle los alimentos al menor como parte de algun protocolo.

Servicio Mensual:

En el caso de seleccionar el servicio mensual, usted deberd pagar por dicho servicio al
pagar la mensualidad. El mismo saldrd reflejado en el pago de su factura mensual bdsica, la
cual debe pagarse dentro de los primeros cinco dias del mes. Luego de esta fecha aplican los
cargos que se detallan en la seccidén de Pagos en Atraso.

Encargado Provee los Alimentos:
En el caso de no desear los servicios de alimentos que provee la Institucion, usted podrd
enviarle la comida al menor preferiblemente en un envase de cristal o pldstico. Dicho envase

4 Esto no aplica a estudiantes que hayan presentado evidencia de pago de matricula en otro colegio y se le haya
honrado la matricula por haber presentado evidencia de pago en ofra institucion.
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deberd estar rotulado con el nombre del menor. Estos alimentos deben entregarse en una
lonchera diferente a la de las meriendas. Ademds, debe proveer la bebida, postre y cubiertos.

Nota: La institucion no provee refrigeracion. El encargado debe informarse de los riesgos
a los cuales se puede exponer el menor al consumir alimentos a temperaturas
inadecuadas. La instituciéon siempre recomienda que todos los estudiantes consuman
los alimentos frescos y recién cocinados en el comedor escolar.

Pagos en atraso

1. Después del dia cinco, se cobrard un recargo de $20.00 por cada mensualidad vencida
y $5.00 adicionales por cada cinco dias laborables en atraso hasta un mdaximo de $20.00
adicionales. Si el dia cinco del mes cae en fin de semana o dia no laborable, se fraslada
al préximo dia laborable.

2. Se le podrd hacer un recordatorio de pago mediante Aviso de Cobro. Recibir el tercer
(3er) Aviso de Cobro constituye que el nino queda de Baja Administrativamente hasta
que el balance pendiente de pago sea cubierto en su totalidad y se cumpla cualquier
otra condicion de re-admisidon que la administracion establezca.

3. Los estudiantes con pagos en atraso no podrdn participar de actividades especiales,
giras, celebraciones, dia de juegos, dia de logros u otra actividad de la institucién hasta
que el balance pendiente de pago sea pagado en su totalidad. De usted realizar un
pago correspondiente a alguna actividad especial u otro concepto teniendo pagos en
atraso, dicha cantidad se aplicard a la deuda pendiente de pago.

4. Los cargos por pagos en atraso no se descontardn de su factura.

No se admitird ningun nino al nuevo curso hasta que las deudas correspondientes al ano
escolar anterior se hayan pagado en su totalidad. De presentar un patron de atraso en los
pagos, podria perder el privilegio (o perder la oportunidad) de acogerse a planes de pago

de la matricula.

Fondo de Desarrollo

La administracién de nuestra institucion estd comprometida con el mejoramiento continuo
de nuestros servicios, facilidades, y tecnologia. Para estos propésitos la institucion no cobrard
una cuota anual pero el padre, madre o encargado serd responsable de responder
econémicamente por danos ocasionados por su hijo(a) a la propiedad escolar.

Cuota para la Fiesta de Navidad, Dia de Juegos, y Dia de Logros

Se establecerd anualmente una cuota para la celebracion de la Fiesta de Navidad, Dia
de Juegos, y Dia de Logros, respectivamente. La cantidad de la cuota para estas actividades
y los descuentos por hermanos serd establecida en el “Resumen de Costos” del ano en curso,
y la fecha de pago de dicha cuota estd determinado en el calendario de pagos.
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Servicios Adicionales

La Institucion ird anadiendo diferentes servicios los cuales tendrdn costos adicionales.
Entiendase que algunos de los servicios serdn opcionales por lo que el padre, madre o
encargado deberd pagar solamente si desea disfrutar de dichos servicios.

Cada estudiante tendrd derecho a una transcripciéon de créditos sin costo alguno. Toda
transcripciéon adicional tendrd un costo de $5.00 c/u.

No se devolverd, ni acreditard, ni se transferird dinero de mensualidad, servicio de
alimentos, libros, horario extendido, uniformes, u otros pagos realizados bajo ningin concepto.
No se hardan devoluciones por motivo de expulsidon, cancelacién, baja, vacaciones, recesos
académicos, u otro.

Métodos de Pago

Para su comodidad, ofrecemos varias alternativas de métodos de pago. Favor de seguir
las instrucciones de cada uno. Agradecemos haga sus pagos a tiempo para ayudar a la
estabilidad y progreso del colegio.

... Cheque personal, certificado o money order
«———7. Anombre de: VPA Christian School

El pago se aplicard a su cuenta una vez se haya recibido el cheque. Todo cheque
devuelto conllevard un cargo de $25.00 por devoluciéon y aplicarén cargos por
retraso de acuerdo a la fecha en que se haya efectuado el pago.

Efectivo
Agradecemos fraiga cambio exacto
El pago se aplicard al dia de efectuado el pago.

Tarjetas de Crédito a través de Paypal (Cargos por servicio aplican)
Deberd enviar una foto del pago a info@vpa.school .El pago se reflejard una vez
la institucion bancaria complete la transaccion.

Aplica cargo por servicio de .0315%

ATH Movil

movil

FACIL, SEGURD Y AL INSTANTE

“Pay a Business” /vpaschool

Comentarios: Nombre del estudiante (o familia) y proposito

El pago se aplicard a su cuenta una vez haya sido reflejado en la cuenta de
banco del colegio. La fecha de pago en su cuenta serd la que indique el
sistema de ATH Moévil como fecha de transaccion.

Aplica cargo por servicio de .023%

Reglamento Escolar, Revision 7
23



V7 M
* Kipc
+ |
¥ o e
J Visual and Performing Arts Christian School w
VISUAL & PERFORMING ATS VPA KiddoKidz Day Care &~

PO BOX 8833 Bayamdn PR 00960-8833 m Teléfono: 787-998-2588; 939-416-2588 m Email: info@vpa.school

SERVICIOS QUE OFRECEMOS

1. Alimentos
i. Desayuno y Almuerzo
Refiérase a la seccidon de “Servicios de Alimentos™ para mds detalles.
ii. Merienda

Se le proveerd dos periodos de merienda en horario regular y un periodo de
merienda durante el horario extendido.

Cada nino deberd traer al menos una merienda para cada periodo; dos (2)
meriendas diariamente de estar matriculado en horario regulary tres (3) meriendas de estar
matriculado en horario extendido. Toda merienda debe ser saludable.

2. Salud
i. Administracién de medicamentos
El personal administrativo podrd administrarle medicamentos al estudiante cumpliendo
con los siguientes requisitos:

a. Medicamentos recetados: Para autorizarnos a administrar medicamentos
prescritos, recetados por un médico deberd completar la Hoja de Autorizacién
para Administrar Medicamentos. Usted deberd entregar dicha hoja de
autorizaciéon junto con el medicamento en la oficina. Esta hoja debe renovarse
todos los lunes de requerirse la continuacidon del medicamento.

b. Alteracion del estado de salud: Es obligatorio que el padre comunique a la
Administracion cualquier alteracion aguda o cronica del estado de salud de su
hijo (a) para tomar las precauciones necesarias y en caso de que haya adquirido
una enfermedad contagiosa, no podrd regresar hasta que un médico certifique
que el menor puede integrarse nuevamente a la Institucién. En estos casos el
encargado deber entregar evidencia del certificado médico que indique que el
menor puede reintegrarse al salon.

c. Medicamentos no recetados: Para medicamentos que se compran sin receta
médica, debe fraer el medicamento ala oficina en el envase original y completar
la Hoja de Autorizacion para Administrar Medicamentos.

d. La escuela le sugiere que le suministre los medicamento en casa antes y después
de la escuela siempre que esto sea posible.

e. De ser un medicamento que se adquiere sin receta, nos podremos reservar el
derecho de administrar el mismo si este indica que no se debe administrar a ninos
menores de la edad que tiene el estudiante u otro motivo.
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f. A los estudiantes no se les permitird cargar en su mochila o lonchera con
medicamentos de mantenimiento. Si el menor necesita medicamentos de
mantenimiento el encargado deberd completar la Hoja de Autorizacion para
Administrar Medicamentos e incluir una carfa que indigue que dicho
medicamento es de uso continuo. Todo medicamento serd administrado por el
personal de oficina solo si el encargado lo ha autorizado por escrito.

g. En el caso de estudiantes con condiciones que afectan su comportamiento
escolar y de concentracion, los padres y/o encargados serdn responsables de
administrar los medicamentos requeridos para que el menor pueda funcionar
dentro del plantel escolar y no afecte el proceso de ensenanza y aprendizaje de
los demds estudiantes. De serrequerido por el médico, la administracién de algin
medicamento durante el horario escolar, usted deberd completar la Hoja de
Administracién de Medicamentos.

h. La institucion puede reservarse el derecho de administrar un medicamento al
menor si el mismo es recetado pero no contfiene el nombre del menor, no tiene
etigueta de despacho de la farmacia, esta expirado, tiene la etiqueta mutilada
U ofro motivo.

3. Evaluaciones y Estudios Especiales

En algunos casos se solicitard que se le realice al menor, a expensas de los padres, estudios
especializados: terapias del habla, terapia ocupacional, psicopedagdgicos, psicoldégicos,
neurologicos, ortopédicos, etc. Es responsabilidad de los padres cumplir con traerlos en el plazo
establecido, cumplir con las recomendaciones de los especialistas, ya que de ello depende la
efectividad de la ayuda que se le brinde al alumno. El encargado deberd presentar evidencia
que el menor estd recibiendo los servicios. Ademds, deberd solicitar y presentar las
recomendaciones para la escuela, que surjan en dichas evaluaciones. En caso de que el
profesional identifique acomodos razonables aplicables a la instituciéon, el encargado serd
responsable de informar y solicitar cudles, si alguno, desea que la escuela brinde. Dicha
solicitud se evaluard de acuerdo con los servicios que la institucion puede brindarle.

Si la institucidon entiende que el menor tiene una necesidad apremiante de algin estudio
y/o evaluacion y el encargado no presenta la evidencia de las gestiones y los resultados de
dicho estudio y/o evaluacidn, en un tiempo razonable, se podrd referir al Departamento de la
Familia dicho caso por entender que la salud y/o el bienestar académico del menor estd
siendo afectado por la falta de evidencia de dichos resultados.

En los casos que se requiera, la administracion podrd solicitarle a la psicéloga de la
institucion que el menor sea evaluado en el ambiente escolar. En estos casos, la institucion
podrd facturarle por dicho tiempo y usted como encargado, serd responsable por el pago de
la misma. Esta evaluacion es en busca de mejorar el comportamiento o aprovechamiento del
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menor. En caso de que usted opte por no permitir que el menor sea evaluado, y el menor no
mostrar mejoramiento, podria dar peso a una baja administrativa. En caso de que un psicologo
u ofro profesional desee evaluar al menor en el ambiente escolar se debe solicitar mediante
escrito a la Directora Escolar o su representante. En la solicitud debe incluirse el objetivo, la
fecha y hora en que se intenciona la visita. Dicha autorizacion queda a discrecién de la
administracién escolar.

4. Oftros
La institucion ofrece los siguientes servicios. Algunas tendrdn costo adicional:
e Cuido extendido con actividades programadas.
e Actividades
o Dia de juegos
Cumpleanos
Fiesta de Navidad
Graduaciones
Dia Familiar
Excursiones
Otras

o O O O O O

DISCIPLINA

(Guia-Manual de Procedimientos I-Lo Esencial del Centro de Aprendizaje)

En VPA School es de suma importancia que las relaciones interpersonales entre nuestros
estudiantes, padres, maestros, y todo el personal, se basen en valores morales y cristianos para
que puedan trabajar en armonia y con integridad. Una de las caracteristicas de una escuela
efectiva es que provee un ambiente seguro, ordenado y sano. Con esto en mente, el Colegio
mantiene altas expectativas de la conducta de los estudiantes. Todos los estudiantes deben
conocer y cumplir con las reglas escolares. Deberdn cooperar con sus maestros y los demds
miembros del personal. Recibirdn a todas las personas que lleguen a la institucion con respeto
y gentileza. Asi mismo, se requiere que los miembros del personal fraten a los estudiantes con
respeto y consideracion.

De acuerdo con los principios de la instituciéon, se espera que el personal escolar y los
estudiantes frabajen juntos para hacer de ella una institucion de aprendizaje excitante,
provechoso y placentero. Esperamos una conducta apropiada de fodos los estudiantes.
Cada estudiante tiene el derecho de sentirse seguro en la escuela y de estar en un ambiente
productivo de aprendizaje. Si su hijo/a llega a tener problemas alguna vez, digale que hable
con su maestro/a, el director o algiun empleado de la instituciéon. Cada padre de familia debe
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repasar las reglas de la escuela con su/s hijos/as. Es muy importante que cada padre y
estudiante enfienda claramente las reglas para una conducta apropiada y las consecuencias
que habrd si el estudiante decide quebrantar dichas reglas.

Problemas de Conductas

Se consideran problemas de conducta si el nino(a) decide quebrantar las reglas
confinuamente, o se ve implicado en varias interrupciones como peleas o desafio al
personal escolar.

Se analizard individualmente, casos de estudiantes con problemas de conducta
recurrentes y que afecten su desempeno o el de ofro estudiante tanto académico como
social. Se citard a los padres o encargado a una entrevista con la administracién, y de ser
necesario, el estudiante entrard en periodo de probatoria y podria ser hasta expulsado.

Si el estudiante decide quebrantar las reglas continuamente, o se ve implicado en varias
interrupciones como peleas o desafiar al personal escolar, tendrd una detencidn, se le
pondrd en un confrato de conducta y/o se le suspenderd o expulsard de la escuela.

Nota: Cada nino(a) deberd cuidar de la propiedad escolar, la propiedad ajena de ofros
alumnos y maestros. Cualquier dano a la propiedad causado por el nino deberd ser pagado
por el encargado segin sea la situacion. El vandalismo serd causa de suspension por un
tiempo definido. De entenderlo meritorio, un reporte del vandalismo se hard a la agencia
pertinente.

Conducta No-Severa

a. Primera Citacidn - El nino(a) lleva la copia de la citacién a casa, el padre la firma y el
nino la regresa a su maestro al dia siguiente. Se le aplicard la accién correctiva
determinada en la citacion.

b. Segunda Citacion - El nino(a) lleva la copia de la citacion a casa, el padre firma la
forma de citacion y la regresa al maestro al dia siguiente. Se aplicard la accidon
correctiva determinada en la citacion. Se llevard a cabo una reunidon con el
encargado, director o personal de la administracién escolar, y maestro.

c. Tercera Citacién - Se lleva a cabo una reunidn con el director o personal de la
administracién escolar, el maestro y los padres.

Conducta Severa

a. Primera Ofensa - Al nino(a) se le asignan dos dias de suspension vy se les notifica a los
padres.

b. Segunda Ofensa -Al nino(a) se le asignan tres dias de suspension y se les notifica a los
padres.

c. Tercera Ofensa - Se lleva a cabo una conferencia con los padres, maestro y director
para elaborar una enmienda de conducta.
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La institucion podrda citar al encargado en cualquier momento para dialogar acerca del

estudiante y establecer acuerdos que le ayuden a mejorar su comportamiento. Es
responsabilidad de los encargados asistir a las reuniones cuando este sea citado.

PROCEDIMIENTO PARA BAJAS

A. Solicitud de Baja

Deberd completar el formulario correspondiente para dar de baja a un alumno. Esta
forma deberd estipular la razén que motiva la baja del alumno de la Institucion, y la institucion
a la cual se estard transfiiendo al menor. Para confirmarla como recibida, la directora lo hard
mediante escrito e incluird los requisitos para formalizar la baja, segun aplique. La Baja no exime
al encargado del pago del balance adeudado. No se entregardn informes de progreso y/o
transcripciones al padre en el caso de tener deudas con la institucion. En caso de solicitarse, el
informe vy la transcripcion se enviard directamente a la institucion junto con una
recomendacién/estatus financiero. Es responsabilidad del encargado informar a qué escuela
se estard transfiiendo al menor, asi como la direccidén de esta para poder enviar la
documentacion requerida a la brevedad posible.

Las bajas deberdn notificarse con al menos un mes de anticipacion. Una solicitud de baja
no le exime de cumplir con el pago total de la matricula ni del cumplimiento de pago de
servicios ya ofrecidos. De solicitar una baja, deberd saldar la totalidad de la matricula y ofras
deudas, aungue se le haya aprobado un acuerdo de pago a plazos.

B. Baja Administrativa

Las bajas administrativas que podrdn proceder inmediatamente o cuando asi se
estipulen segun las condiciones que motiven la baja. La Baja Administrativa implica la
pérdida de todo derecho, por lo que Unicamente habrd nueva admisidon en futuro cursos si,
en su momento, se rednen las condiciones para su nuevo ingreso. La baja administrativa no
le exime de cumplir con el pago total de la matricula ni del cumplimiento de pago de
servicios ya ofrecidos. El encargado deberd saldar la totalidad de la matricula y ofras
deudas, aunque se le haya aprobado un acuerdo de pago a plazos. Algunas de las
condiciones que podrian dar paso a una baja administrativa son las siguientes:

a. Asistencia Irregular
b. No cumplimiento con recomendaciones, referidos para Terapias y/o Estudios
Especiales
El encargado es responsable de seguir las recomendaciones
documentadas por los especialistas y es responsable de presentar
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evidencia de las terapias o estudios especiales solicitados. Del encargado
no cumplir con esta responsabilidad, podria efectuarse una baja
administrativa si el menor no muestra mejoramiento académico o
conductual, afectando el buen funcionamiento de la institucion o afecte
el proceso de ensenanza y aprendizaje de los demds estudiantes.
c. Problemas de Conducta
d. Omisién de Informacion:
Omitir o falsificar informacién con el propdsito de obtener ingreso a la
institucion. Algunos ejemplos son:
e Falsificar informacion en documentos oficiales de la institucion.
e Brindar documentos con informacion falsa.
o Ofros
e. Incumplimiento en Pagos
El incumplimiento de los pagos mensuales puede constituir que el nino quede
de Baja Administrativamente.

C. Suspension:

Esta consta de una sanciéon disciplinaria la cual es aplicada cuando el estudiante ha
faltado a las normas, reglamentos, politicas, vision, misidn, filosofia educativas y declaraciéon
de fe establecidos por la institucidon. Esta consiste en separar al estudiante por un tiempo
definido. El fiempo de suspension serd determinado segin la causa que motiva la misma.
(Un dia hasta cinco dias).

El estudiante suspendido no podrd visitar la institucidon, sus alrededores y/o asistir a
actividades auspiciadas por VPA mientras dure la suspension, de hacerlo el periodo de
suspension se podrd prolongar. El alumno serd responsable del material discutido en clase, y
completar las metas diarias correspondientes a los dias que dure la suspension.

El encargado deberd trabajar en intfima cooperacion con la institucion para lograr una
modificacion de conducta. Es responsabilidad del encargado educar al menor para asi
lograr que el estudiante cese las prdcticas conductuales que lo llevaron a recibir dicha
suspension. En caso de que se requiera alguna evaluaciéon de un profesional de la salud o
conductual, el encargado debe hacer lo necesario para coordinarla o realizarla en el
periodo de la suspension, segin aplique.

D. Expulsion:

VPA evaluard la situacion del alumno vy se reunird para discutir la misma con el padre o
encargado. Esta accién se tomard en casos en que el estudiante cometa una falta severa,
no se adapte al sistema de la institucion, afecte el proceso de ensenanza, y/o se entienda
que representa un riesgo para el bienestar y la seguridad de los miembros de la comunidad
escolar y/o alumnos. Una expulsion no le exime de cumplir con el pago total de la matricula
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ni del cumplimiento de pago de servicios ya ofrecidos. En caso de expulsion, el encargado
es responsable de saldar la totalidad de la matricula y ofras deudas, aunque se le haya
aprobado un acuerdo de pago a plazos.
E. Derecho de Admision

VPA School se reserva el derecho de admisién, y tiene la libertad de solicitar la salida
inmediata de todo estudiante que el padre, madre, encargado, y/o persona autorizada a
enfregar y/o recoger al mismo ofenda, insulte, hostigue emocionalmente o difame la
imagen de la institucidn, maestros, autoridades escolares y/o estudiantes. Esto es
considerado alteracion ala pazy la tfranquilidad del personal e institucion. Puede procesarse
legal o administrativamente.

USO DEL SEGURO SOCIAL

La Ley 186 prohibe la divulgaciéon y uso del nUmero de Seguro Social como identificacion
rutinaria en instituciones educativas publicas y privadas desde el nivel elemental hasta el
postgraduado. En cumplimiento con dicha Ley 186, Visual and Performing Arts Christian School
establece que el niUmero de Seguro Social de cualquier estudiante no serd utilizado como
identificacion rutinaria, no serd fotocopiado, no serd mostrado o desplegado en un lugar u
objeto visible al publico en general con el propdsito de identificarlo, ni se colocardn o se
publicardn en listas de notas, listas de estudiantes matriculados en cursos o cualquiera otra lista
entregada a maestros; niserd incluido en directorios de estudiantes ni en cualquier lista similar,
ni en ningun documento de VPA Christian School. En caso de que algun padre, madre o
encargado provea una copia de este, esta copia serd destruida y/o borrada de nuestros
archivos.

CURRICULO

El curriculo utilizado en VPA Christian School estd disenado en alineacién a los Estdndares
de Contenido y Expectativas de Grado del Departamento de Educacién PUblica del Estado
Libre Asociado de Puerto Rico. Ademds, este busca promover el desarrollo intelectual para el
desarrollo del pensamiento, el desarrollo social para la comunicacidon afectiva y efectiva, el
desarrollo fisico, emocional, creativo, y cognoscitivo del alumno. Asi fambién, se integra la
ensenanza para el desarrollo de los valores éticos basados en los principios Biblicos. Esto, para
el cumplimiento de la visidn y misidon de nuestra institucion educativa.

Los ninos estardn utilizando varios libros segun se etapa escolar los cuales estardn
detallados en el Listado de Libros del ano escolar en curos.
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Con respecto a los niveles elementales e intermedia (Kindergarten a nivel intermedio)
VPA School utiliza el curriculo individualizado de ACE para las materias de Matemdticas, Inglés,
y Desarrollo de Vocabulario, el cual estd atemperado a los Estdndares de Contenido vy
Expectativas de Grado del Departamento de Educacién PUblica de Puerto Rico. Este curriculo
se basa en una filosofia de aprendizaje que estd relacionada a los principios Biblicos. La misma
se rige por las siguientes cinco leyes:

1.

El estudiante es ubicado en el nivel educativo donde logre su mejor desempeno
segun el examen diagnostico.

Nota: El encargado entiende que, si el menor mostrd lagunas en el examen
diagndstico, a este se le podrdn asignar unidades por debajo de su nivel de grado
cronologico. A este se le asignardn las unidades que le ayudardn a dominar las
destrezas que no pudo completar en el diagndstico. Dichas unidades deberdn
ser costeadas por el encargado.

En caso de que el menor haya sobrepasado las destrezas del nivel de su
nivel de grado cronoldgico, al mismo se le podrdn asignar unidades por encima
de su nivel de grado. El estudiante se mantendria frabajando las unidades
asignadas con el grupo correspondiente a su nivel de grado cronoldgico. El
estudiante solo serd reubicado de saldén en el caso de existir una evaluacion de
un profesional que indique que el menor puede frabajar con estudiantes que
estén por encima de su nivel cronoldgico.

El estudiante se establece metas razonables. (Esto, de acuerdo con el
desempeno educativo del estudiante.)

El alumno recibe motivacion y control a través del estimulo y apoyo del supervisor.
El aprendizaje del estudiante es medido mediante la utilizacion de evaluaciones,
autoexdmenes, exdmenes y ofras herramientas de evaluacion.

El estudiante recibe reconocimiento por sus logros académicos y conductuales.

La filosofia del aprendizaje busca que el estudiante alcance el dominio de las destrezas
especificas. Se hace énfasis en el aspecto académico y en la exploracién de las verdades de

Dios.

Algunos elementos importantes del curriculo de ACE son los siguientes:
e Esun curriculo intensivo en la lectura.
e La cantidad de PACE's a trabajar varia por ano, segun los logros del estudiante en las
diferentes materias.
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e El estudiante deberd tomar un examen diagndstico antes de ingresar a la institucion.
Este indicard las lagunas en destrezas, si alguna, en las materias de matemdticas, inglés,
etimologia eninglés, y espanol.

e Al estudiante se le administra un examen prediagndstico durante el ano escolar. Esto se
realiza para evaluar el progreso del estudiante.

e Los estudiantes aprenden a resolver problemas matemdticos mentalmente si muestran
dedicacion en sus estudios y el repaso.

e El minimo de pdginas a trabajar por materia serd establecido por el maestro. De no
completar la cantidad establecida, el menor deberd completar las pdginas restantes
como tarea para el hogar o durante el tiempo asignado por el maestro, si alguno.

e El estudiante comprueba sus respuestas al llegar a una barra de cotejo siguiendo las
instrucciones establecidas en el salon o centro de aprendizaje.

e FEl estudiante es responsable de aprender y analizar de acuerdo con la informaciéon
provista en sus PACE's y/u otro material provisto.

e El supervisor (maestro) estimula al estudiante a aprender independientemente
reforzando y dando apoyo o reto adicional en las dreas que lo necesite.

e Los exdmenes de los PACE no se anuncian, al igual que las evaluaciones, vy
autoevaluaciones.

e Los PACE's permanecerdn en la institucion. No se enfregardn a los encargados al
finalizar el ano escolar ni en casos de baja, y ni por ningun ofro motivo. Los mismos serdn
archivados durante el término de tiempo asignado por la institucién.

PACE - PACKET OF ACCELERADTED CHRISTIAN EDUCATION

Los “PACE's"” son las siglas para “Packet of Accelerated Christian Education” o Libro de
Educacién Cristiana Acelerada, en espanol. Son una especie de panfleto o cuaderno de
trabajo que representan una unidad o capitulo. Los mismos incluyen todo el material
informativo, las lecturas, las explicaciones, las instrucciones, las mini-pruebas, y los auto-
exdmenes de cada materia. Los autoexdmenes deben aprobarse con un minimo de 80% para
ser aprobados y continuar con el examen. Cada “PACE"” confiene un examen: se espera que
el estudiante apruebe el mismo con un minimo de 80%. En el caso de fracasar en el examen
el estudiante tendrd que repetir el “PACE’s". En caso de que se le asigne un nuevo “PACE'’s,
tendrdn un cargo adicional por la asignacion de dicho PACE.

UBICACION, PROMOCION Y EVALUACIONES

Ubicacion:
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1. Los estudiantes preescolares y de kindergarten se ubicardn de acuerdo con su

edad cronoldgica.

2. Los estudiantes escolares de nuevo ingreso deberdn tomar los exdmenes

diagndsticos antes de su ingreso. (Esto no aplica para las clases de Sociales,
Ciencia, Artes Visuales, Teatro, y MUsica.)

3. Los estudiantes fransferidos de escuelas que tengan el mismo sistema se ubicardn

de acuerdo con el Ultimo nivel aprobado en la escuela anterior. (Esto no aplica
para las clases de Sociales, Ciencias, Artes Visuales, Teatro, y MUsica.)

4. En el caso de las clases de artes, teatro y musica, se establecerd en el programa

del estudiante la cantidad de clases que este podrd tomar anualmente. Estas se
ofrecerdn de acuerdo con la demanda de los estudiantes y la disponibilidad de
los recursos.

5. La clase de Valores se brindard a los estudiantes de Primero a nivel intermedio, y

serdn ubicados de acuerdo con su edad cronoldgica. Esta se ofrecerd de
acuerdo con la disponibilidad de los recursos.

Promocion:

1.

No se retendrd ningun estudiante en los niveles Maternal a Kindergarten. A
excepcion de aquellos ninos que no cuenten con la edad requerida para entrar
al nivel solicitado.

2. Nuestra institucidn no registra créditos para estudiantes en nivel elemental.
3. Se espera que los estudiantes obtengan 80% o mds de calificacion en las

evaluaciones para poder continuar con el proximo PACE's o Unidad.

Evaluaciones:
Para determinar el progreso alcanzado por nuestros ninos (a) fomaremos en
consideracion los siguientes criterios:

9.

© N WD =

Trabajos diarios

Asignaciones (a tiempo, completas y limpias)
Observaciones diarias

Asistencia

Conducta

Puntualidad

Portafolio

Pruebas de ubicacion, pre y post prueba
Pruebas de destrezas

10. Ex&menes
11. Otros
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Exdmenes:

Al alumno debe asistir el dia del examen. Si este se ausenta por alguna causa justificada
(Enfermedad o muerte de algun familiar) deberd presentar evidencia escrita y tendrd tres (3)
dias para reponerlo de acuerdo con la fecha establecida por el maestro.

Todo estudiante que falte a la integridad y a la honestidad haciendo trampa para
copiar un examen, trabajo o proyecto serd referido de inmediato a la administracién para la
aplicacién de la sancién correspondiente segun establecido en este reglamento y se le enviard
un reporte al padre del estudiante. El confinuar cometiendo la misma falta resultard en que
repruebe la materia.

Asignaciones y Trabajos Especiales:

Es importante que el alumno dedique fiempo al estudio en su hogar por medio de las
asignaciones para reforzar la ensenanza de lo discutido en clase. En el caso del estudiante
ausentarse y/o no haber completado su trabajo diario, el maestro podrd asignar estas para
completarse en el hogar. Los padres deben velar por el cumplimiento de las asignaciones por
parte de su hijo y tienen que firmar la libreta como evidencia de que supervisan las mismas. Las
mismas pueden ser consideradas como criterios de evaluacion.

No es prdctica de la institucion asignar trabajo los viernes; esto no significa que el
estudiante no deba repasar durante el fin de semana, ni fampoco que algun fin de semana se
le asigne algun trabajo. Todo tfrabajo o proyecto tiene que presentarse el dia asignado.
Recuerde que durante el horario extendido no se realizan proyectos y/o trabajos especiales,
estos deben realizarse en el hogar.

En caso de que el estudiante establezca un patrén de tfrabajo incompleto, se citard al
padre y al estudiante para una reunién con el maestro, Administracion y/o el Director a fin de
resolver la situacion.

Informe de Progreso Académico

Es obligaciéon de los padres recoger los informes de sus hijos el dia estipulado vy revisar el
reporte. Sitienen alguna pregunta o duda el padre puede solicitar una reunidon con el maestro
en las oficinas administrativas utilizando la forma para estos fines. El no recoger los informes
de progreso podria ser considerado como negligencia.

USO DE DISPOSITIVOS ELECTRONICOS EN LA SALA DE CLASES

Como parte de nuestro compromiso con una educacidén de excelencia, informamos a los
padres, madres y/o encargados(as) que la tableta electronica que utilizardn sus hijos(as) serd
una herramienta clave en el desarrollo diario de sus clases. El uso infensivo de plataformas
educativas y recursos digitales interactivos hace necesario contar con un dispositivo que
garantice un rendimiento fluido, estable y compatible con las aplicaciones requeridas.
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Especificaciones minimas recomendadas:
* Pantalla: 10 pulgadas

* RAM: 4GB

* Almacenamiento: 64GB

* Procesador: Octa-core o 2.0GHz

* Sistema Operativo: Android 12 o superior

sPor qué estas especificaciones son necesarias?
Durante el ano escolar, su hijo(a) tfrabajard con herramientas educativas como:
e Microsoft Teams — Learning Accelerators: Reading Progress, Speaker Progress, Math Progress,
Immersive Reader, Search Coach y Microsoft Forms Quiz.
e Plataformas interactivas: Canva, Kahoot!, Khan Academy, Duolingo, BrainPOP y Live Worksheets

Estas aplicaciones requieren un buen desempeno del dispositivo. Las tabletas de baja
capacidad tienden a ponerse lentas, afectando negativamente la experiencia de
aprendizaje.

Recomendaciones para el uso adecuado del dispositivo:

Que el estudiante conozca el PIN de acceso de la tableta.

Que la tableta sea de uso exclusivo escolar, para garantizar su funcionamiento.

No permitir la instalacion de juegos, redes sociales u otras aplicaciones no educativas.
Proteger fisicamente el dispositivo y cuidar la bateria y el aimacenamiento.

No eliminar las aplicaciones requeridas por la escuela.

Asegurarse que la tableta llegue a la escuela cargada.

ok~

Reglas para el uso del dispositivo electronico dentro del Colegio
1. La tableta serd para uso educativo Unica y exclusivamente.
2. Elalumno accederd a las aplicaciones segun el maestro lo indique.
3. La tableta se utilizard solo durante el periodo académico (clases). En los periodos de
desayuno, almuerzo y meriendas la tableta permanecerd dentro del bulto.
4. Queda prohibido que el estudiante acceda a juegos y o material no relacionado a la
clase, ni autorizado por el maestro mientras esté en los predios de nuestra institucion.
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Estudiante que incumpla con esta directriz se le podrd aplicar sanciones segun el
reglamento escolar.

5. Ningun estudiante podrd prestar su tableta a ninguna estudiante.

6. Ningun estudiante estd autorizado a:

e Tomar fotografias, ni videos de si mismo ni de ofras personas dentro del colegio a
menos que sea parte de una actividad educativa y autorizada por la
Administracion de VPA School.

7. En caso de clases que se graben en vivo, todo estudiante que no desee salir en la
grabaciéon tendrd su cdmara frontal apagada mientras se esté grabando.

POLITICA DEL ENTORNO EDUCATIVO PRESENCIAL-EN LINEA

En VPA Christian School opera bajo modalidad presencial, pero tiene la capacidad y
herramientas para operar bajo un modelo de educaciéon en linea e hibrida (presencial/en
linea) atemperado a las necesidades académicas de nuestros alumnos y a la situacion de
emergencia que lo amerite.

Este modelo proveerd a todos nuestros alumnos el desarrollo académico apropiado,
auténtico y efectivo. Es importante senalar que el éxito de la modalidad en linea estd
estrechamente ligado al trabajo cooperativo entre la escuela y el hogar.

Es imperativo que cada encargado lea con detenimiento el contenido de esta politica,
para que conozca con exactitud cada drea del servicio académico que recibird el alumno.

Aprendizaje: Modalidad presencial
En loa modalidad presencial el estudiante asiste fisicamente a la escuela, y recibe el

contenido académico junto con sus companeros en un mismo lugar. En la modalidad
presencial el estudiante utilizard la plataforma “Microsoft Teams” para acceder y someter
evaluaciones. También se utilizaran otras aplicaciones de Office 365 segun sea indicado por el
docente.

Aprendizaje: Modalidad en linea en tiempo real

El diseno de la modalidad en linea consiste en una ensenanza en tiempo real donde el
estudiante asiste a la hora de la clase a través de la plataforma “Microsoft Teams”. En esta
modalidad el alumno recibe asistencia del maestro y participa con el resto de los estudiantes
en linea. Enla modalidad en linea el estudiante utilizard la plataforma “Microsoft Teams™ para:
acceder a sus clases programadas, participar durante la clase, acceder y someter
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evaluaciones, y comunicarse de forma privada con el maestro. También se utilizardn otras
aplicaciones de Office 365 segun sea indicado por el docente.
Requisitos en modalidad en linea

e Se requiere que el estudiante utilice los canales de sus respectivas clases para
comunicarse de forma privada con sus maestros.

¢ El encargado tiene la responsabilidad de supervisar que el menor se conecte a la hora
programada, y acceda a cada reunidén y contenido académico lo cual es requerido,
compulsorio y serd un criterio de evaluacion.

Requisitos estudiantiles para ambas modalidades de aprendizaje:

¢ Todo estudiante debe tener los materiales escolares requeridos (tableta, libros de texto,
Paces entre ofros) a la hora de tomar las clases programadas. El encargado es
responsable de que el estudiante cuente con estos.

e La asistencia diaria es compulsoria para todos los estudiantes de 1os niveles de elemental
e infermedia (ver seccion: ASISTENCIA)

e Serequiere que el estudiante haga entrega “turn in” de las tareas con puntuacion en la
fecha establecida como “due date”. Se podria descontar hasta cinco (5) puntos por
dia a las tareas recibidas como “tardias”. (ver politica de evaluacion)

e La participacidon en clase es importante, necesaria mas no obligatoria. Pero, se le
requiere a todos los estudiantes responder al maestro cuando mencione su nombre.

e El encargado es responsable de que el estudiante cumpla con las tareas asignadas el
dia de su ausencia.

Responsabilidades del encargado:
e Utilizar los medios habilitados para comunicacion. (Véase Reglamento escolar:
Comunicacion)
“Cumulative Record CG”
Propdsito del canal:
Establecer un mediode comunicacion con los encargados, por medio de la
aplicacién Microsoft Teams para:

» dialogar con los encargados sin vincular el correo electrénico del
estudiante.

» brindar mayor accesibilidad utiizando la misma plataforma de
estudios.

» vincular ydocumentar las gestiones con los encargadosen el
canal privado sin que los estudiantes estén informados de dichas
gestiones.

e Establecer un archivo electronico del estudiante al cual el encargado tenga acceso
mientras el estudiante esté matriculado en el colegio.
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Teacher Parent Communication

Propdsito del canal:

NIVEL

» Establecer un medio de comunicacion efectivo entre todos los docentes
y encargados en un mismo lugar.

»  Compartirinformacién relacionada a asuntos académicos y conductuales
del menor sin que el menor tenga acceso, en horario de lunes a viernes en
los periodos de capacitacién de cada maestro.

Aplicaciones que se utilizardn

Esta modalidad educativa se llevard a cabo a fravés de diversas aplicaciones de Microsoft
Office 365 tales como:

Teams- Esuna completa plataforma para el teletrabgjo o la educacién a
distancia, gue combina en una Unica interfaz chat, almacenamiento de archivos,
llamadas, videollamadas y otras herramientas. *Este serd el Unico medio para enviar y
recibir las actividades de aprendizagje.

Word- Es un software que permite la creacidon de documentos en equipos informdticos.
OneNote- Es una aplicacién que se utiliza para facilitar la toma de notas, la recopilaciéon
de informacién, y la colaboracién multiusuario.

Forms- Es una aplicacién que permite crear encuestas, cuestionarios, exdmenes y otros.
“Learning Accelerators”- Los aceleradores de aprendizaje son herramientas incluidas en
Microsoft 365 Education que simplifican la creacion, revision y andlisis de las asignaciones
de prdcticas. Proporcionan a los alumnos entrenamiento en tiempo real para que estén
al dia y continlen. Los estudiantes pueden practicar y desarrollar sus habilidades de
manera afractiva e interactiva, mientras que los maestros pueden recopilar datos e
informacion para ayudarlos a mejorar.
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Pasos para acceder al salén virtual:

1. El alumno buscard el calendario donde estardn las reuniones (clases) programadas.

2. Elalumno se unird *Join™ ala reunién (clase) en la hora indicada.

3. El alumno mantendrd su micréfono apagado mientras se desarrolla la clase.

4. El alumno realizard la tarea del dia y mostrard la misma cuando el maestro lo requiera.
(Utilizando la c&dmara de su dispositivo).

5. Al culminar la clase el estudiante podrd abandonar la reunidén y deberd conectarse a la
proxima clase segun corresponda.

HOSTIGAMIENTO SEXUAL

El hostigamiento sexual estd prohibido por ley. Esto incluye hostigamiento por parte de
empleados, facultad, padres y estudiantes, hacia ofros empleados, estudiantes, maestros y
padres.

CONDUCTA ESPERADA DE PADRES, TUTORES Y ENCARGADOS

Como institucién cristiana, creemos que la relacion entre la familia y la escuela debe reflejar
los principios del amor, el respeto, la verdad y la unidad que ensena la Palabra de Dios.

Por tanto, esperamos que los padres, futores o encargados actien con responsabilidad,
cordura y testimonio cristiano en todo momento, colaborando de manera activa y edificante
con la comunidad escolar.

Las interacciones con el personal docente, administrativo, directivo y con otros miembros de la
comunidad escolar deben realizarse con respeto, cortesia y espiritu de cooperacion,
reconociendo que todos somos llamados a servir y edificarnos unos a ofros en amor (Efesios
4:2-3).

No se tolerard conducta ofensiva, agresiva, hostil o despectiva hacia ningdn miembro del
personal o comunidad educativa, ya sea de manera presencial o a través de medios
electrénicos.

Estd prohibido difamar, calumniar o desacreditar publicamente a la escuela, su personal o sus
autoridades, ya sea mediante comentarios verbales, escritos, publicaciones en redes sociales
u ofros medios. El respeto por la verdad y la dignidad del préjimo es un valor innegociable para
quienes caminan en la fe cristiana (Proverbios 10:19; Colosenses 4:6).

Las inquietudes deben ser canalizadas por los medios adecuados, con humildad, disposicion
al didlogo y sin generar divisiones o ambientes de conflicto.
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Se exhorta a mantener una actitud de discrecion, evitando la propagacion de rumores, quejas
sin fundamento o juicios precipitados que afecten la armonia de la comunidad escolar
(Santiago 1:19).

Como escuela cristiana, confiamos en la madurez y el compromiso de nuestras familias para
actuar como modelos de respeto y colaboracion. No obstante, en casos en que se observe un
patrén de comportamiento que atente contra el testimonio, el orden y la unidad institucional,
la escuela se reserva el derecho de emitir amonestaciones formales, limitar el acceso a ciertas
actividades o espacios escolares, requerir reuniones con la direccion para establecer acuerdos
de conducta o, en situaciones graves o persistentes, considerar la continuidad de la relacién
entre la familia y la institucion.

Nuestro llamado es a caminar juntos, en unidad de propdsito, reflejando el cardcter de Cristo
en todas nuestras relaciones. El testimonio de cada miembro de nuestra comunidad
(incluyendo a los padres) es parte esencial del ambiente espiritual y educativo que queremos
desarrollar para nuestros estudiantes.

RESPONSABILIDADES ADICIONALES DE LOS PADRES (COMPULSORIO

Se solicita la cooperaciéon de los padres y/o encargados en los siguientes aspectos:

1. Bvitar interrumpir las actividades diarias de la institucion.

2. Participar de las actividades programadas de la institucion en las cuales se requiera su
asistencia.

3. Participar en las actividades de rutina diaria de los ninos(as) en la instituciéon con la
previa coordinacidon correspondiente.

4. Es obligaciéon de los encargados asistir a la entrega de informes de progreso los dias
estipulados. El no recoger o firmar electronicamente los informes de progreso podria
ser considerado como negligencia.

5. Mostrar responsabilidad e interés en la labor escolar de su hijo (a). Asegurarse de que
el menor complete sus asignaciones, repase el material discutido en clase, asista a
actividades, entre otros.

6. Asistir alas reuniones vy visitas de padres.

Firmar como recibido aquellos documentos que lo requieran al recibir la notificacion.

8. Revisar las comunicaciones diariamente e indicar que leyd lo correspondiente a cada
dia.

9. Darle seguimiento al comportamiento de sus hijos, entendiendo que este es
importante para el aprovechamiento escolar.

10. Hacer buen uso del estacionamiento y estacionarse correctamente.

11. Hacer buen uso del drea del redondel.

N

Reglamento Escolar, Revision 7
40



V7 M
: Ko
§ &
# L -
J Visual and Performing Arts Christian School w
VISUAL & PERFORMING ATS VPA KiddoKidz Day Care &~

PO BOX 8833 Bayamdn PR 00960-8833 m Teléfono: 787-998-2588; 939-416-2588 m Email: info@vpa.school

12. Velary orientar a sus hijos para el cumplimiento de lo establecido en este Reglamento.

13. Solicitar una reunién a la administraciéon y/o maestro (a) si desea clarificar algun
asunto. (Enfienda que en el caso de solicitar reunién a algin maestro se coordinard la
misma en el periodo de capacitacion de dicho maestro.)

14. Vestir apropiada y decorosamente al entfrar a las facilidades del VPA School,
incluyendo el drea del estacionamiento. No se permitird la entrada de padres y/o
encargados con ropa transparentes, camisas de manguillos o que dejen al
descubierto el drea del torso, pantalones y/o faldas cortas, ni chancletas.

15. Los bolsos utilizados para guardar los colchones de descanso, mochilas y bultos deben
estar en buen estado, rotulados con el nombre del menor, ser de color sdélido
preferiblemente y evitar que estos tengan logotipos o disenos que vayan en contra de
la filosofia educativa y la declaraciéon de fe de la institucion.

16. Realizar visitas programadas a la institucion.

17. Asistir a reuniones, conferencias, cursos, adiestramientos o talleres de capacitacion
dirigidas a fortalecer las diferentes dreas de funcionamiento familiar y desarrollo
integral de los ninos(as).

18. Acompanar a su nino(a) a las actividades especiales recreativas o educativas que se
celebren dentro o fuera de la institucion. (Solo en los casos en que la Administracion
asi lo autorice)

19. Cumplir con todo lo establecido en este reglamento.

DISPOSICIONES GENERALES

A. Notificar Cambios de Direccién y Trabajo
Es importante que si durante el curso escolar, ocurre un cambio de direccién y frabajo,
teléfono del hogar, oficina o celular, el encargado lo notifique a la brevedad posible.

B. Sugerencias Sobre Mejoramiento del Servicio

En VPA School nos interesa conocer las sugerencias de nuestros clientes para el
mejoramiento de nuestros servicios, por lo que les invitamos a dejar sus comentarios y/o
sugerencias en las encuestas desarrolladas para estos fines. Estas son enviadas por correo
electronico y son completadas en la plataforma disponible. La Administracion verificard y
atenderd cada una de las sugerencias sobre mejoramiento del servicio respectivamente segun
entienda pertinente. También, agradecemos que envie algin comunicado o solicite una
reunion con la administracién escolar para brindar sus sugerencias.
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C. Asistencia a Reuniones

Se establecerdn diferentes reuniones durante el ano. Es requerido por la administracion que
ambos padres y/o tutor(es) asistan a las reuniones y talleres de padres (siempre y cuando estos
tengan injerencia en las decisiones académicas del menor).

En VPA School ofrecemos reuniones extraordinarias para cualquier situaciéon que se
presente. Estas se pueden solicitar en las oficinas administrativas o a tfrav’es del “Cummulative”
del menor. Se atendrdn padres solamente con cita previa. En adicidn, se ofrecerdn
conferencias y talleres para padres durante el ano las cuales se avisardn con anticipacion.

D. Solicitud de Documentos
Se requiere un minimo de diez (10) dias laborables para completar cualquier documento
o forma solicitada.

E. Seguridad

El plan de seguridad escolar requiere que todos los visitantes, incluyendo los padres de
familia, se reporten inmediatamente a la oficina, y de ser autorizados a pasar por el drea de
los salones o recorrer las facilidades, estos reciban un disfintivo de visitante o vayan
acompanados de algun empleado de la institucion. Si usted necesita hacer uso del bano debe
solicitar asistencia en la oficina administrativa antes de hacer uso de estos para que pueda ser
escoltado por un personal escolar. Estd prohibido interactuar con los menores. Cualquier menor
que se acergue a usted tiene que dirigirlo al personal escolar mdas cercano.

No estd permitido que el encargado permanezca dentro de los salones o en los
alrededores, comedor escolar, libreria, saldén de actos u otras dreas de la institucion.

Les recordamos que si usted desea dialogar con el maestro de su hijo (a) y/o algin otro
personal escolar, solicite una cita vutilizando la Hoja de Solicitud de Reunidén la cual debe
entregar en la oficina. La institucion procederd a coordinar una cita con el encargado. De
ninguna manera se permitirad que el encargado interrumpa al maestro antes, durante o después
del horario académico.

Circulares y Avisos

Las Circulares y Avisos serdn dadas a conocer a través del correo electronico personal de
cada padre, madre o encargado y/o por medio del sistema de comunicaciones del colegio,
y se solicitard a estos que respondan como recibido.

F. Objetos
Todas las pertenencias deberdn estar debidamente identificadas con el nombre del
nino/a usando tinta impermeable. Habrd un drea designada para ubicar los bultos.
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Nota: Solo en los casos de los ninos en etapa pre-preescolar estd permitido fraer un
objeto transicional. Estos pueden ser: sdbana o manta, pano, muneco, peluche,
camisoén, almohada, biberdn u otro de tamano moderado.

Nota: En los nifos de etapa preescolar a elemental se les permitird, solo en los dias en los que
el maestro indique, traer un juguete de acuerdo con las especificaciones realizadas por el
maestro para dicha actividad.

G. Vestimenta
El uso del uniforme es compulsorio en nuestra institucion y el costo deberd ser sufragado

por el encargado. El padre, madre o encargado deberd traer a su hijo(a) aseado y con el
uniforme limpio, en buen estado y completo diariamente. No se aceptardn estudiantes sin el
uniforme en la institucion escolar, ni dentro del saldén de clases excepto aquellos que presenten
una excusa escrita de sus padres. Si no existe una causa justificada se informard al padre para
que le traiga el uniforme o pase a recoger al menor

Bajo ningUn concepto se permitirdn estudiantes con pantalones o faldas cortos (as),
despintados (as), rotos (as), y/o demasiado ajustados(as). Asi tampoco, se permitiran
estudiantes con el uniforme manchado, sucio, roto y/o demasiado ajustado.

Favor de ver modelo de uniforme suministrado por la institucidon para poder aclarar sus
dudas. Los modelos son publicados en nuestra pdagina web www.vpa.school

PREESCOLAR

Ninos(as) — Camisa oficial color turquesa con el emblema de KiddoKidz, pantalén oficial del
colegio en polyester color azul navy, zapatos cerrados de velcro y de suela gruesa, y medias
de cualquier color.

ELEMENTAL (KINDERGARTEN A QUINTO)
Ninos(as) — Camisa oficial color furquesa con el emblema de VPA School, pantaldn
oficial del colegio en polyester azul “navy”, medias de cualquier color, y zapatos cerrados.

Ninos — Camisa oficial con el emblema de VPA School, pantaldn oficial del colegio en
polyester azul “navy”, medias de cualquier color, y zapatos cerrados.

NIVELES INTERMEDIOS
Ninos(as) — Camisa oficial color gris con el emblema de VPA School, pantaldn oficial del
colegio en polyester azul “navy”, medias de cualquier color, y zapatos cerrados.
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UNIFORME DEPORTIVO (cuando aplique)
Ninos(as) — Camisa oficial asignada a su nivel, pantaldn oficial del colegio en polyester
azul "*navy”, medias de cualquier color, y zapatos deportivos.

El abrigo que utilicen serd el oficial disponible para compra en el colegio. No aceptaremos
abrigos con logos impresos, ni mantas (excepto las solicitadas para el tiempo de descanso,
segun aplique), toallas o colchas para cubrirse del frio. Se prohibe el uso de abrigos en el patio.

H. Accesorios

No se permitird el uso de collares o cadenas. No se les permitird a los varones usar
pantallas (aretes) bajo ningln concepto. Para las ninas que utilicen pantallas (aretes) se les
recomienda que sean pequenas, redondas y pegadas a la oreja. La cerradura de la misma
debe cubrir toda la parte trasera del arete. Estd prohibido el uso de aretes que cuelgan o
argollas grandes y/o abiertas en los que el dedo del menor pueda entrar. La institucion no se
hard responsable de ninguna pérdida o rotura. Las pantallas grandes, pulseras, cadenas y
gorros no serdn admitidas dentro de la institucién. Para los ninos(as) que utilicen anteojos, se les
recomienda asegurarlos con alguna cadena o banda de cuello disesnada para esto.

I. Dinero Para la compra de alimentos o articulos a la venta en la escuela

Los maestros y el personal escolar no se responsabilizan si el estudiante extravia
y/o comparte su dinero con ofros companeros.

En el caso de los ninos en edad maternal a kindergarten les recomendamos que
no entregue dinero al menor. De ser necesario, le recomendamos que enfregue no
mas de $3.00 cada dia. Favor de entregar el dinero al (la) maestro (a) en una bolsa
tfransparente pequena con el nombre del menor, cantidad y el propdsito escrito en
finta impermeable. Para las compras debe solicitar asistencia del personal escolar.

Los ninos de primero a nivel intermedio podrdn tener su dinero en el bulto o
monedero para disponer del mismo cuando sea necesario. Le recomendamos que
enfregue no mds de $3.00 cada dia.

La compra de alimentos o articulos serd autorizada en los periodos de merienda
a aquellos estudiantes que por alguna razén justificada no hayan traido su merienda
y/o se les haya acabado. Asi también, se autorizard la compra una vez terminen su
almuerzo. Siempre se les aconseja a los estudiantes que consuman todos sus alimentos
y sus meriendas antes de consumir cualquier articulo adicional. Si usted no desea que
su hijo compre alimentos, dulces o articulos en venta les recomendamos que no le
envie dinero al menor.
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J. Dia Casual

Habrd dias especiales en los que no se requerird el uso del uniforme. Estas actividades, ya
sea “casual day”, actividad social u otro, se le notificard anticipadamente al encargado.
Cuando este sea el caso, se seguirdn las siguientes normas.

1. Pagar la cuota asignada al (la) maestro (a) de saldn hogar en efectivo. Favor de
entregar el dinero al maestro. El pago por los dias casuales solo se realizard en
efectivo. Ningun otro método de pago serd aceptado.

2. Deberdn vestir con moderacién y decoro, siguiendo las normas establecidas para
ese dia.

3. Siel estudiante no desea participar deberd utilizar el uniforme escolar.

K. Materiales que deben traer los ninos

Se ha establecido los materiales y articulos personales que debe fraer el alumno segun el
nivel del menor en la Hoja de Materiales y Articulos Personales publicado en
www.vpa.school/materiales.

Todo nino deberd traer los materiales y articulos personales descritos en las respectivas listas
provistas de acuerdo con el nivel del nino(a). El encargado deberd identificar estos articulos y
materiales con el nombre del nino(a) utilizando marcadores o adhesivos permanentes, seguin
se especifique en la lista. Estos articulos y materiales deberdn distribuirse coémo especifica la
lista.

Les solicitamos que los mismos sean entregados con al menos una semana de anticipacion
del inicio del curso escolar y/o en el dia de la reuniéon de padres al inicio del primer semestre
escolar.

Del nino no presentarse diariamente con los materiales solicitados como, por ejemplo:
panales, toallas humedas, Idpiz, goma entre otros se le podrd facturar los mismos sin previo
aviso.

L. Aclividades especiales

Se notificard a los padres por medio de comunicacién escrita o por correo electronico las
actividades especiales que tengamos en la institucion para la participacion y colaboracion de
estos. Esimportante la asistencia de los ninos a las actividades especiales porque su asistencia
podria ser considerada para evaluacion.

M. Comunidad de VPA School en Facebook

El grupo de Facebook se ha creado con el propdsito de compartir informacion,
experiencias y fotos de los estudiantes de VPA Christian School. Solo encargados y familiares
autorizados por éstos podrdn ser parte de este grupo. Por la seguridad de nuestros estudiantes
les pedimos que sean cuidadosos en la forma en que comparten la informacion de sus hijos y
los otros estudiantes. VPA Christian School no se hace responsable por informacion compartida.

Recomendamos solicite autorizacion de los padres de los ninos de quienes comparta

informacion, videos, fotografia, etc. ya sea dentro o fuera de este grupo.
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Utilice el buen juicio, cordialidad y las buenas prdcticas en el uso de comunicaciones
electréonicas. Entienda que de tener alguna diferencia la misma debe ser discutida en la
institucion. Usted deberd solicitar una reunidon para poder aclarar su diferencia con la
administracién escolar. Las comunicaciones en persona siempre son mas efectivas.

N. Autorizacién Para el Uso de Fotogrdfias:

La institucion solamente utilizard fotos de estudiantes con un permiso para uso de
fotografias y videos. Dicha hoja de permiso debe ser completada por el padre, madre y/o
encargado del menor.

Esta autorizaciéon incluye utilizar fotos, audio y videos del menor de edad para promover
puUblicamente la escuela y sus servicios. El encargado entfiende que las imdgenes podrian ser
usadas en, pero no limitado a, publicaciones impresas, publicaciones en linea, presentaciones,
“websites” y medios sociales. Ademdas, el encargado entiende que no devengard ningun
beneficio econdmico, monetario o privilegio por el uso de las fotos o videos.

La institucién se compromete a hacer uso de las fotos y videos con decoro y de manera
digna de una institucidn de excelencia académica. No nos hacemos responsables del uso que
otras personas, sin autorizacién de padres o la institucién, le puedan dar a las mismas.

O. Dias Feriados
La institucidon permanecerd cerrada los sdbados, domingos, dias feriados federales y

aquellos dias libres indicados por la institucién en el Calendario anual.

P. Causa de Amonestacion
Serd causa de amonestacién cualquier acto u omisidn por parte de los padres que, por su

gravedad incida en el buen funcionamiento de VPA School o repercuta desfavorablemente

en los demds ninos o en el personal de esta, y en especial las siguientes:

Falta de respeto al personal de VPA.

Faltar el respeto a ofros padres, madres o encargados y/o estudiantes de la

institucion. Si usted tiene algun tipo de situacion o diferencia con ofro encargado

o estudiante le pedimos que lo dialogue a tiempo dirigiéndose directamente ala

Administracion Escolar para coordinar una cita y resolver dicha situacion.

¢ Quedaterminantemente prohibido el inferir palabras groseras a otros encargados
y/0 estudiantes, proferir palabras discriminatorias, incitar a la discordia y/o a la
violencia, insultar o agredir a algun personal escolar, encargado y/o estudiante
de nuestra institucion.

e Desatender reiteradamente las indicaciones de la Administracion o el personal
de VPA en lo referente a horario, higiene y salud del nino, u ofro.

¢ Incumplimiento reiterado por parte de los padres de los preceptos contenidos en
este reglamento, u otro documento aprobado por la Administracion.

e La acumulacion de tres amonestaciones serd falta grave. Si asi lo estima la
Administracion, se podrd dar de baja al nino de la institucion.
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Q. No fumar

No se permitird, bajo ningun concepto, fumar en o cerca de las facilidades de la
Institucion, salones, oficinas, comedor, libreria, biblioteca, recibidor, pasillos, servicios sanitarios,
cafeteria, estacionamiento o cualquier ofra drea. (Ley NUm. 40 de1993, segun enmendada).
R. Drogas, Sustancias Controladas y Alcohol

Estd estrictamente prohibido la compra, manufactura, consumo, posesidén, venta, o
distribuciéon de bebidas alcohdlicas, drogas y sustancias confroladas, al igual que el estar bajo
la influencia de estos, dentro o fuera de los predios de la Institucidn, o en actividades oficiales
de esta. Esto incluye la introduccién de bebidas alcohdlicas dentro de los salones, oficinas,
comedor, libreria, biblioteca, recibidor, pasillos, servicios sanitarios, cafeteria, estacionamiento
o cualquier otra dreay en
actividades especiales de cualquier indole. Estas serdn consideradas prdacticas ilegales, por lo
gue se podrd notificar a la policia.
S. Distribuciéon de Materiales y Venta o Recolectas de Dinero

Ningun nino(a), padre o persona alguna estdn autorizados a distribuir literatura,
periddicos, objetos o carteles de clase alguna, venta o recolectas de dinero, sin autorizacion
escrita de la administracion.

CONCLUSION

La educacion y cuidado de los ninos es un trabajo de equipo; un esfuerzo conjunto entre la
institucion, los padres y la comunidad. Por ello, papd, mamd y/o tutor, necesitamos tu apoyo
activo para que juntos logremos el mejor desarrollo de cada nino.

Los padres y futores son los principales responsables de la educacion de sus hijos. Por eso, les
aconsejamos involucrarse de manera constante en la vida escolar y personal de sus ninos.
Muestre su amor incondicional, eduque con paciencia y firmeza, ore junto a ellos y dedique
tiempo para leer y compartirmomentos significativos.

Es fundamental que el nino sienta que usted estd interesado y comprometido con lo que
aprende y hace en la escuela. Sea un participante activo en las actividades, reuniones y
proyectos de la institucidn, manteniendo una comunicacidén abierta con los maestros y el
personal.

La conducta del nino se fortalece y refleja el ambiente familiar y escolar. Por ello, alentamos a
qgue en el hogar se refuercen los valores, normas y hdbitos aprendidos en la escuelq,
promoviendo respeto, responsabilidad y carino hacia los demdas.

Cada dia en la institucion, afirmamos y valoramos la identidad individual de cada nino,
reconociendo sus talentos, esfuerzos y logros. Estamos comprometidos a caminar mano a
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mano con usted y su hijo, brindando el apoyo necesario para su crecimiento integral,
emocional y espiritual.

Unidos como comunidad, acompanamos a nuestros ninos en el camino hacia un futuro lleno
de posibilidades, conocimiento y valores firmes.

Apéndice 1: NORMAS EN EL SALON (CENTRO DE APRENDIZAJE
—

1.

0 0N~

10.
. Lanzar objetos dentro del salén de clases queda terminante prohibido.
12.
13.
4.

Los estudiantes deben pedir permiso para hablar con sus companeros o salir de su drea de
trabajo.

Los estudiantes deben mantener la silla de su drea de tfrabajo siempre derecha (en posicion
recta, ni de lado ni como unsillon).

No estd permitido ningun material que no sea de ensenanza, excepto en los casos en que
el estudiante se haya ganado ese privilegio.

La ingesta de alimentos debe realizarse en el drea designada por el maestro.

El estudiante debe escuchar al (la) maestro (a) cuando esté hablando.

El estudiante debe seguir las instrucciones que se impartan por el (la) maestro (a).

Este debe respetarse a si mismo, respetar a ofros y respetar la escuela.

El estudiante debe actuar con seguridad, ser amable y ser honesto.

Se levanta la mano para solicitar ayuda o para solicitar un examen. En el caso de los
estudiantes de los salones elementales hacen el uso adecuado de las banderas (Bandera
del Estado o Pais para pedir permiso; Bandera de la Biblia para preguntas académicas o
asuntos personales.)

El uso de goma de mascar no se permitird.

El drea de frabajo (oficina/cubiculo) es asignada por el maestro.

El estudiante es responsable de que su drea de trabajo esté limpia y organizada.

Todo articulo, ya sea de decoracion o de otra indole, que se desee colocar en el drea de
trabajo debe ser aprobado por el maestro.

. Los estudiantes no deben apoyarse sobre los paneles que dividen su drea de trabajo, ni

fampoco se permite que se sienten sobre el escritorio 0 mesas.

. Solo se podrdn utilizar los receptdaculos eléctricos del saldn de clases para conectar equipo

previamente aprobado por la Institucion.

. Se permite en la mesa de correccion solamente el "“PACE” que el estudiante va a corregir

(No se permiten Idpices ni ningun otro material).

. El maestro asignard al estudiante un espacio para que tome el examen una vez haya

finalizado el “PACE” (no necesariamente serd en el drea de frabajo del estudiante). Es
importante que el estudiante revise las respuestas y repase bien el material del “PACE"” antes
de tomar el examen. El estudiante debe avisar al maestro, con un minimo de un dia de
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anticipacion, cudndo termina el "PACE” para que el maestro pueda tener el examen listo a
tiempo. No se permite llevar el “PACE” al hogar antes de un examen.

. Solo se permite el uso de tabletas en el saldn para asuntos académicos y bajo la supervision

del (la) maestro (a). No se permite el uso de otros articulos electréonicos en la institucidn como,
por ejemplo: celulares, entre ofros. En el caso de traer algin equipo de los anteriormente
mencionados automdaticamente se estd autorizando a la administracién escolar para revisar
el contenido de este, incluyendo mensajes de cualquier tipo. Se procederd a guardar en el
drea de la oficina y se citard o solicitard al encargado que pase a recoger el mismo.

. Los estudiantes no deben traer juguetes al saldn de clases, salvo en aquellos casos en que

el maestro otorgue el privilegio.

. El menor podrd fraer juguetes para utilizarlos en el tiempo de recreo. Aquellos juguetes que

sean fraidos, deben ser juguetes educativos, no electronicos.

. La institucion se reserva el derecho de aprobar o prohibir el uso de algun tipo de juguete a

causa de, por ejemplo, disputa entre los estudiantes o riesgos de seguridad.

. Lainstitucion no se hace responsable de articulos no autorizados. En el caso de fraer algin

equipo de los anteriormente mencionados, se procederd a guardar en el drea de la oficina
y se citard o solicitard al encargado que pase a recoger el mismo.

Apéndice 2: NORMAS DEL COMEDOR

No oA e~

©

Hacer la fila para entrar al comedor y espera su turno para entrar.
Obedecer a todos los adultos que trabajan en el comedor.
Mostrar buenos modales en la mesa, no jugar, ni desperdiciar la comida.
Hablar en voz baja y limitarse a hablar solamente con los de su misma mesa.
Ser cortés y no ofender verbalmente a otros estudiantes ni el personal escolar.
Consumir los alimentos antes de ir al fiempo de recreo.
Remover las sobras de comida al terminar de comer y depositarlas en el zafacdn, poner
aparte los cubiertos, vasos y la bandeja una vez haya finalizado.
En caso de ser requerido por algun protocolo, los estudiantes deben traer diariamente su
plato, vaso y cubiertos para consumir alimentos. Los estudiantes deben:
a. Presentar sus los mismos a la hora de consumir sus alimentos.
b. Remover las sobras de comida y guardarlos en su lonchera, preferiblemente
dentro de una bolsa hermética.

Apéndice 3: NORMAS DEL PATIO-RECREO Y AREAS COMUNES

Los estudiantes delben mostrar amabilidad y cortesia a sus companeros de clases y con

los empleados de la institucién. El recreo debe ser divertido. Todo estudiante que no respete
los derechos de los demds estudiantes perderd el privilegio de tener recreo.
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Las reglas para seguir en el patio y dreas comunes de la institucion son:

A

w

No o~

0

12.
13.

Seguir las instrucciones de la persona asignada a la supervisidon en el patio.

Los juegos de mano, peleas, contiendas, rinas o altercados quedan totalmente prohibidos
en todas las dreas de la institucion.

El lenguaje vulgar o abusivo no serd permitido en ninguna de las actividades celebradas
dentro o fuera de la institucion.

Estd totalmente prohibido la intimidacion (“bullying”).

Correr dentro del edificio queda totalmente prohibido.

Los juegos con pelotas en pasillos o dentro del edificios queda restringidos.

No se pueden traer a la institucion juguetes o equipo de deportes personales. De fraer algun
juego, la institucion no se hace responsable por la pérdida o danos de este. Se procederd
a guardar el mismo y se enfregard al padre una vez este lo solicite.

Subirse en las verjas, portones y arboles no estd permitido.

El uso de bicicletas, patinetas y “scooters” no estd permitido en los alrededores de la
institucion a menos que sea autorizado mediante comunicado para actividades
especiales.

. Por ningUn motivo podrd salir hacia las afueras del colegio. Es decir, fuera del portdn que

rodea la institucion.

. Estos deberdn mostrar consideracion, compartiendo las dreas y/o juguetes comunes de la

institucion como chorrera, columpios, bolas, u otfros.

Deberdn hacer uso correcto de los equipos que estdn en el drea de juegos.

Si solicita el uso de algun equipo del colegio, como bolas de voleibol u otro, el estudiante
deberd regresar el mismo a la oficina.

La administracion escolar, de acuerdo con la gravedad del caso, podrd aplicar la

sancion correspondiente que puede ser desde una llamada de atencidén, una amonestacion
por escrito, una suspension temporal, y/o hasta la expulsion definitiva.

Apéndice 4: NORMAS DE PASILLOS Y BANOS

1.

o~ ®

Se espera que en el drea de los pasillos se mantenga silencio ya que hay otros ninos
estudiando.

El drea de los banos es para realizar las necesidades bdsicas y no para jugar o dialogar. La
puerta principal de los banos debe mantenerse abierta en todo momento.

El volumen de voz en los banos serd moderado.

El estudiante deberd respetar la privacidad de sus ofros companeros.

Los estudiantes tendrdn un buen uso de los consumibles y recursos del bano.
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6. De proveerle panos hUmedos al menor, usted es responsable de orientarle que los mismos
se desechan en el zafacon. Estos no se disuelven y causardn bloqueos en la tuberia.

7. Es responsabilidad del encargado ensefarle al menor buenos hdbitos de higiene vy
procedimientos de limpieza adecuados.

8. El menor debe dejar el drea utilizada limpia, bajar la cadena y echar los papeles en el

zafacon.
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POLITICA DE ACOSO ESCOLAR “BULLYING”

Visual and Performing Arts Christiaon School y VPA KidddoKidz Day Care reconoce Ia
importancia de proporcionar y establecer un ambiente seguro, respetuoso y ordenado para
todos los estudiantes de nuestra institucion el cual sea propenso para la ensenanza y el
aprendizaje.

APLICABILIDAD

Esta politica aplica a todos los estudiantes y empleados de Visual and Performing Arts
Christian School y VPA KiddoKidz Day Care. Incluyendo a los empleados temporeros,
provisionales, en periodo probatorio y regular.

POLITICA

La institucidn promulga esta Politica con el fin de garantizar la seguridad de todos los
estudiantes de nuestra institucion. Es politica de nuestra institucion velar y proporcionar un
ambiente respetuoso, ordenado y seguro a todos los estudiantes de nuestra institucion. Es por
tal razén, que se adopta la siguiente Politica Contra el Acoso escolar y Acoso cibernético.
Acoso escolar “Bullying”:

Acto de hostigamiento e intimidacion escolar (“Bullying”) se define como cualquier
accién realizada intencionalmente, mediante cualquier gesto, ya sea verbal, escrito o fisico,
que tenga el efecto de someter, atemorizar o intimidar a los estudiantes e interfiera con las
clases. Dicho acto deberd ser continuo, sistemdticos y crecientes. Dicho acto incluye a
actividades por medio de la tecnologia o cualquier comunicacion electrénica, denominado
como cyberbullying.

El Acoso escolar “Bullying” puede ser:
Social:
1. Rechazo hacia la persona
2. Difundir mentiras acerca de alguien
3. Asecho cibernético
4. Obligar a alguien bajo amenaza

Verbal:
1. Apodos o sobrenombres
2. Insultar
3. Burlarse

4. Menosprecio en publico
5. Resaltar caracteristicas fisicas de forma negativa
Fisica:
1. Golpear, pegar, empujar a la persona, agresiones con objetos, entre otros
2. Robar, danar, esconder las pertenencias de otros
Psicologico
1. Minar la autoestima del individuo y fomentar su sensacién de temor
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Acoso cibernético “Cyberbullying”:

Acoso que recibe una persona por medio de la tecnologia o cualquier comunicacion
electréonica, incluyendo, pero no limitdndose a transferencia de signos, senales, escritos,
imagenes, sonidos, datos o informacién de cualquier naturaleza divulgado por medio de
artefactos electronicos, incluyendo, pero no limitdndose a computadora, teléfono, celular,
mensaje de texto, y cualquier otro artefacto personal digital.

El Acoso cibernético “Cyberbullying” puede ser:
1. De Exclusion: Se pretende marginar a la victima de determinados entornos como
pueden ser redes sociales, foros, entre ofros.
2. Hostigamiento: Fundamentalmente la pretension es humillar a la victima, a fravés del
envio de links, imagenes o videos que le danen, comentarios, mensajes multimedia, etc.
3. De Manipulacién: Se tergiversa informacion para causar dafo

Roles en Acoso escolar “Bullying” y Acoso cibernético “Cyberbullying”
Las personas involucradas en acciones de este fipo pueden desempenar una
combinacion de distintos roles

1. Agresor: quien realiza el acoso

2. Victima: quien sufre el acoso

3. Reforzador: el que estimula la agresion

4. Ayudante: ayuda al agresor materialmente a cometer el acoso

5. Defensor: intfenta ayudar a la victima a librarse del acoso

Ninos que son acosados:
Los ninos que son acosados pueden experimentar problemas a nivel fisico, social, emocional,
académico y de salud mental. Los ninos que son acosados tienen mds probabilidades de
experimentar lo siguiente:

e Depresion y ansiedad, aumento de sentimientos de tristeza y soledad, cambios en los
patrones alimentarios y de sueno, y pérdida de interés en las actividades que solian
disfrutar. Estos problemas pueden prolongarse hasta la edad adulta.

e Molestias

e Disminucion de logros académicos (promedio académico [GPA, siglas en inglés] vy
puntajes en pruebas estandarizadas) y participacion escolar.

e Mayor tendencia a faltar a clase o abandonar los estudios.

La relacion entre el acoso y el estrés traumatico

Todos somos diferentes, y los incidentes que traumatizan a una persona quizds no afecten a
ofra. Tal como lo establecié la Red Nacional para el Estrés Traumdatico Infantil (NCTSN, siglas en
inglés), los ninos o adolescentes que han experimentado trauma y violencia son mds propensos
a acosar y ser acosados.

Algunos ninos que experimentan trauma y acoso pueden tener fuertes sentimientos de
angustia, aunque ofros ninos pueden parecer desensibilizados. Por ejemplo, un estudio sobre
el acoso y el estrés postraumdatico halldé que algunos ninos pueden reprimir sus pensamientos o
sentimientos sobre lo ocurrido. Esto puede generar aturdimiento o falta de interés en las
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actividades. Este estudio también descubrid que los ninos pueden tener pensamientos
invasivos, como recuerdos repentinos de su experiencia de acoso. Es importante que los
cuidadores entiendan coémo responder ante el acoso y sean sensibles ante un posible caso de
estrés traumdtico.

Qué ayuda ante el frauma por acoso
Los padres, maestros y otros adultos confiables pueden ayudar a los ninos o adolescentes que
experimentan estrés traumdtico por acoso. De acuerdo con los tratamientos efectivos para el
tfrauma juvenil de la NCTSN, estas son algunas iniciativas que pueden ayudar a los ninos y
adolescentes que experimentaron tfrauma, como el acoso:
e« Garantizar que el nino o adolescente esté a salvo y buscar maneras de evitar futuras
experiencias de acoso
e Hablar sobre lo ocurrido y los motivos de ello para ayudar a aclarar los conceptos
erréneos sobre su rol en el evento traumdatico
e Ensenar técnicas de relajacion y manejo del estrés para ayudarlos a salir adelante
Es posible que algunos ninos o adolescentes necesiten ayuda profesional para tratar el estrés
relacionado con el acoso u otfras experiencias tfraumdticas. Los proveedores de atencion
médica pueden hacer derivaciones para su tratamiento.

Coémo pueden ayudar las escuelas y los maestros
Las escuelas pueden adoptar un enfoque informado sobre el frauma y ensenar habilidades a
los maestros y demds personal para manejar y reconocer el estrés traumdatico y otras senales
de frauma. Estas habilidades permiten que los maestros ayuden o encuentren otros medios de
apoyo Y servicios para los alumnos que los necesiten.
Adoptar enfoques informados sobre el trauma para crear entornos de aprendizaje seguros y
comprensivos. Estas incluyen:

e Ensenar al personal escolar sobre el frauma vy sus efectos

e Fomentar la seguridad fisica y emocional en las relaciones y el entorno
Disminuir los desencadenantes relacionados con el trauma en el entorno escolar
Considerar al trauma en todas las evaluaciones y planes de comportamiento protocolar

e Garantizar que todos los alumnos y sus familias tengan voz, eleccién y empoderamiento
Al adoptar enfoques informados sobre el frauma, las escuelas pueden ayudar a prevenir el
acoso y el frauma en el entorno escolar y brindar una cultura escolar positiva para los alumnos
y el personal.
Los padres, los cuidadores, los maestros y las escuelas desempenan un papel fundamental en
la prevencion y el fratamiento del acoso y sus efectos daninos.

Responsabilidades:

Si tiene conocimiento de que un estudiante es victima o es agresor en un acto de acoso
o intimidacién escolar estd obligado a comunicarlo al director escolar ya sea en persona o por
escrito (incluyendo referidos anénimos).

Reglamento Escolar, Revision 7
54



P

‘ = S
< WiDD
J Visual and Performing Arts Christian School w y 4
VISUAL & PERFORMING ATS VPA KiddoKidz Day Care &~

PO BOX 8833 Bayamdn PR 00960-8833 m Teléfono: 787-998-2588; 939-416-2588 m Email: info@vpa.school

El director escolar:
1.

2.

Investigard y responderd a las alegaciones de Acoso escolar “bullying” y/o Acoso
cibernético “cyberbullying” que recibid

Mantendrd evidencia escrita y reportard toda la informacion recibida, hallazgos
encontrados, acciones tomadas.

Se referird al director, el acosador y el victimario para ayudarlos con diferentes
estrategias. Ademdas, se identificard a y se intervendrd con otras personas envueltas en
el acoso segun los roles descritos anteriormente.

Aplicard medidas de disciplinas y podrd suspender de acuerdo con la severidad del
suceso. Se considerard el tipo de comportamiento, la frecuencia, los patrones de
comportamiento, entre otras.

Notificard a los estudiantes involucrados, y a los padres de estos, las medidas que se han
tomado para garantizar la seguridad del estudiante que ha sido victima de Acoso
escolar “bullying” y/o Acoso cibernético “cyberbullying” y para prevenir futuros
incidentes.

Si se enfiende que es necesario la aplicacién de cargos criminales, o que puede haber
violacién a los Derechos Civiles, se comunicardn con una agencia local (Policia
Municipal) o del Estado (Policia Estatal o Tribunal), y cualquier otra que entienda
pertinente; para solicitar colaboracion, orientacion o intervencion.

Todo personal, estudiante, madre, padre o encargado que someta un informe que

contenga informacién de acuse de maltrato u hostigamiento escolar (Bullying o Cyberbullying)
estard protegido de cualquier accion o represalias en su contra. Cualquier estudiante o
personal que se determine ha realizado una falsa acusacidon de acoso escolar y/o Acoso
cibernético estard sujeto a aplicaciones de medidas disciplinarias y sanciones.

ek (6 1M 1)

Ketlin Marin Maldonado Keyla Marin Pinero
Presidente Vicepresidenta

Reglamento Escolar, Revision 7
55



